
様式第２号（第４条関係）

旅行依頼書

年　　月　　日

旅行者 所属

旅行依頼者

　下記のとおり旅行を依頼します。

住所又は居所

氏名 様

金額

記

旅行期間

経路・交通手段

用務

夜数 金額
旅費（円）

合計 鉄道賃 船賃 航空賃
その他の交通費

種類

金額

宿泊費 包括宿泊費
夜数 金額

備考

宿泊手当
その他

夜数


