（様式）

セキュリティ等に関する社員教育の実績書及び計画書

【社員教育の実績書及び計画書とは・・・】
○　当該書類の様式は任意である。
○　業務に従事するしないに拘わらず、自社の社員に対するセキュリティ等に関する教育や個人情報保護の意識徹底をどのように実施しているかを示すものであること。

○　当該資料として想定するもの

△　個人情報保護遵守規程（社内規）の写し（概要をまとめたものでも可）

　△　教育（研修）実施規程（社内規）の写し（概要をまとめたものでも可）

　　△　教育（研修）実施報告（計画）書（契約の業務の従事にあたり、これまで従事者におこなった教育（研修）事項を時系列にまとめた一覧表）

　　△　上記のほか、適正かつ安全に業務を履行するために必要な派遣労働者に対する基本的な教育方針を示す資料又は書類

