
第１章 操作マニュアル概要 

電子調達システム（物品・委託）操作マニュアル 
～受注者編～ 
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1.2. 基本操作 

 

1.2.1 ログイン 
電子調達システムにログインします 

1.2.2 案件検索 
調達案件検索を行い、各種案件一覧情報を参照します 

各種業務処理 
入札参加資格確認申請書提出、入札書提出など各種業務処理を行います 
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1.2.1. 電子調達システムにログインするには？ 

 
 
 
 

1.2.1 ログイン 
電子調達システムにログインします 
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トップメニュー 

 

 
 

 
電子調達システムの受注者機能を起動します。 

画面説明 

 
物品、役務リンク①をクリックします。 
 
 
 
 

操作手順 

① 



第１章 操作マニュアル概要 

電子調達システム（物品・委託）操作マニュアル 
～受注者編～ 

1.2-4 

 

トップメニュー 

 

 
 

 
電子調達システムの受注者機能を起動します。 

画面説明 

 
電子調達システムリンク①を押下します。 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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トップメニュー 

 

 

 
電子調達システムの受注者機能を起動します。 

画面説明 

 
電子調達システムリンク①を押下します。 
 
 
 
 

操作手順 

① ① 
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ＰＩＮ入力ダイアログ 

 

 

 

 

 
IC カード情報の確認を行います。 

画面説明 

 
IC カードを IC カードリーダに差し込み、パスワード（PIN）を入力後、OK ボタン①を押下します。 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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案件検索画面 

 

 

 
案件の検索条件を設定する画面です。 
 

画面説明 

 
 
【次の操作】 
 
案件の検索を行うには、「1.2.2 案件の検索を行うには？」を参照します。 
 
・IC カード有効期限について 
IC カード本体に記載された有効期限と画面に表示された有効期限に差がある場合が有ります。 

操作手順 
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1.2.2. 案件の検索を行うには？ 

 
 

1.2.1 ログイン 
電子調達システムにログインします 

1.2.2 案件検索 
調達案件検索を行い、各種案件一覧情報を参照します 
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1.2.2.1. 案件を検索するには？ 

 

1.2.2 案件検索 
調達案件検索を行い、各種案件一覧情報を参照します 

1.2.2.1 案件検索 
入札参加資格確認申請書提出、受付票表示、通知書表示、入札書提出、 

見積書提出を行う一覧を表示する場合に用います 
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案件検索画面 

 

 
 

 
案件の検索条件を設定する画面です。 

画面説明 

 
案件の検索条件を設定し、検索ボタン①を押下することにより、案件の一覧画面を表示します。 
 
 
・画面上の条件検索項目について 
調達案件番号：任意 
調達案件名称：任意 
入札契約方式 ：必須（全て選択可能） 
進捗状況：必須（全て選択可能） 
区分：必須（全て選択可能） 
業種・種目：必須（全て選択可能） 
入札執行部署：必須（全て選択可能） 
入札受領期限：任意 
開札日時：任意 
表示件数：必須（デフォルト 10 件） 
案件表示順序：必須（デフォルト 案件番号、昇順） 
 
※文字制限について 

・調達案件番号  ：半角数字１０文字（１０バイト）以内 

・調達案件名称  ：全角１２８文字（２５６バイト）以内 

操作手順 

① 
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調達案件一覧画面 

 

 
 

 
検索画面で設定した条件に該当する案件情報の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 
入札参加資格確認申請書提出、受付票表示、通知書表示、入札書提出、見積書提出を行う一覧を表示する場合に用いる画面です。 
 
 
【補足説明】 
・ページインデックスについて 
ページインデックスリンク①押下により表示件数×ページインデックス番号の案件が表示されます。 

操作手順 

① 
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1.2.3. 調達案件概要の表示を行うには？ 

 
 
 

1.2.1 ログイン 
電子調達システムにログインします 

1.2.2 案件検索 
調達案件検索を行い、各種案件一覧情報を参照します 

1.2.3 調達案件概要の表示を行うには？  
調達案件検索を行い、各種案件情報を閲覧します 
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調達案件概要の表示を行うには？ 

 
 

 
 

 
案件情報の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 
調達案件名称①を押下します。 
 
  
 

操作手順 

① 
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調達案件概要の表示を行うには？ 

 

 
 
 

 
案件情報の詳細です。 

画面説明 

 
 
 
  
 

操作手順 


