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1 はじめに 

 

 この操作マニュアルは電子登録システムの「申請」を行う流れを説明します。 

1.1 マニュアルの見方について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

表示されている 

画面の名称 

操作の説明 

クリックするボタン

などは「」で囲んで

います。 

操作する画面イメージ 
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画面説明 

画面イメージ 

項目説明 

項目名（入力項目、ボタンなど）の説明をします。 
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1.2 画面構成について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

サイドメニュー 

各画面共通でメニューを表示します。 

ヘッダー 

ログイン中のユーザー名、 

ログアウト用のボタンを表示します。 

各画面の表示 

機能ごとの各画面を表示します。 

ショートカット（アンカーリンク） 

ページ内の特定の位置に直接移動で

きるボタンです。 
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2 システム概要 

2.1  電子登録システムについて 

 公共機関が契約相手を競争入札で選ぶ際、相手が契約にふさわしいかどうかを事前に確認することが

法律で定められています。そのため、競争入札に参加したい事業者は、公共機関が実施する「入札参加

資格審査」を受け、資格があると認められる必要があります。電子登録システムは、この資格審査のた

めの申請や受付を行うためのシステムです。 

 

【システムイメージ】 

 

 

 

  

電子登録システム 

受注者（業者） 発注者（堺市） 

 
・ システム上で各種申請を行う。 

・ 補正指示に従い補正する。 

・申請の審査を行う 

・補正指示を出す。 

・申請結果（受理・不受理）を入力し、 

 結果を通知する。 
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【業務フロー】 
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2.2 利用登録 

 電子登録システムを利用するには、事前に利用登録が必要です。利用登録を行うことにより、システ

ムへのログインに用いる業者番号とパスワードが発行されます。 

 

※利用登録の方法については「電子登録システム 利用登録マニュアル」を参照してください。 

 

 

2.3 申請の種別 

 電子登録システムでは、以下の 5 つの申請を行うことができます。それぞれの申請種別とその内容を

説明します。 

 

申請種別 申請内容 

定期申請 新しい名簿年度に対して、入札参加資格を更新または新規登録するための申請です。 

受注者が新たに有資格者名簿への登録を希望する場合、発注者へ申請が必要です。有

資格者名簿の登録情報は永久に有効ではなく、正確性を保つために 3 年ごとに更新

されます。 

追加申請 名簿年度の途中で、入札参加資格を新規登録するための申請です。 

変更申請 定期申請や追加申請期間終了後、所在地や代表者等に変更が生じた場合に行う申請で

す。 

希望業種変更申請 定期申請や追加申請期間終了後、希望業種に変更が生じた場合に行う申請です。 

臨時申請 臨時で申請が必要となった場合に行う申請です。申請内容について案内があるため、

その案内のとおり申請してください。 
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3 共通操作説明 

 電子登録システムの各画面に共通する機能について説明します。 

 

3.1 プルダウンメニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリックすると入力可能な値がリスト形式で表示されます。 
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3.2 日付入力機能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ブラウザ環境によって表示が異なる場合があります。 

【Google Chrome】 

 

 

 

 

【Microsoft Edge】 

 

 

 

本機能の説明は Chromeブラウザで行います。 

  

年月日の入力を補助する機能です。 

カレンダーの日付をクリックすることで入力ができます。 
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No. 項目名 項目説明 

１ 「↑」ボタン 先月のカレンダーが表示されます。 

2 「↓」ボタン 翌月のカレンダーが表示されます。 

3 「年月選択」ボタン 年と月を選択できます。 

4 「削除」ボタン（「クリア」ボタン） 現在の入力内容を削除することができます。 

5 「今日」ボタン 本日の日付を入力することができます。 

 

  

① ② 

③ 

④ ⑤ 
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3.3 ログイン 

※ログインするには利用登録が必要です。利用登録の方法については「電子登録システム 利用登録マ

ニュアル」を参照してください。 

 

【操作説明】 

  

① 業者番号を入力します。 

 

② パスワードを入力しま

す。 

 

③ 「ログイン」ボタンをク

リックします。 

 

  

① ログインに成功すると 

メインメニューが表示さ

れます。 

  

ログイン 

メインメニュー 

① 

② 

③ 

① 
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 ログイン画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 「ログイン」ボタン 電子登録システムへログインします。 

2 業者番号 「利用登録」で採番された業者番号を入力します。 

3 パスワード 「利用登録」時に設定したパスワードを入力します。 

 

  

③ 

② 

① 

ログインには「業者番号」と「パスワード」が必要です。 
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3.4 メインメニュー 

 ログイン後、最初に表示される画面です。この画面から各種申請を行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※説明用に、全ての申請ボタンが表示された画像を掲載しています。 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 「申請を行う」リンク メインメニューを表示します。「メインメニュー」リンクと同

様の機能を持つボタンです。 

2 「申請履歴」リンク ログイン中の受注者が行った申請の履歴を検索し、照会するこ

とができます。 

3 「申請担当者情報」リンク 申請担当者情報を閲覧・編集ができるリンクです。詳しい操作

方法については「電子登録システム 利用登録マニュアル」を

参照してください 

4 「メインメニュー」リンク メインメニューを表示します。「申請を行う」リンクと同様の

機能を持つボタンです。 

 

  

① 

② 

⑤ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑪ 

⑩ 

⑫ 

③ 

④ 
⑥ 
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No. 項目名 項目説明 

5 「定期申請」ボタン 定期申請へ進む画面です。定期申請ができない場合はグレーで

表示されます。 

6 申請可能期間 各申請ボタンの右側に申請可能期間が表示されます。 

表示されている期間内に申請を行う必要があります。 

7 「追加申請」ボタン 追加申請へ進む画面です。追加申請ができない場合はグレーで

表示されます。 

8 「希望業種変更申請」ボタン 希望業種変更申請へ進む画面です。希望業種変更申請ができな

い場合はグレーで表示されます。 

9 「変更申請」ボタン 変更申請へ進む画面です。変更申請ができない場合はグレーで

表示されます。 

10 「臨時申請」ボタン 臨時申請へ進む画面です。臨時申請が可能な場合のみ表示さ

れ、臨時申請ができない場合は画面上に表示されません。 

11 「補正指示」メッセージ 発注者側から補正指示が出ている場合に表示されます。期限内

に補正指示を行う必要があります。 

12 「こちら」リンク 申請内容の補正へ進む画面です。 
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3.5 ログアウト 

 

【操作説明】 

  

① 「ログアウト」ボタンを

クリックします 

 

  

① 「OK」ボタンをクリッ

クします。 

 

  

① ログアウトに成功すると 

「ログイン」画面が表示

されます。 

メインメニュー 

「ログアウト確認」 

ダイアログ 

 

ログイン 

① 

① 

① 
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 ログアウト（メインメニュー） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 「ログアウト」ボタン 「ログアウト確認」ダイアログをページ上部に表示します。 

2 「ログアウト確認」ダイアログ ログアウトするかの確認メッセージを表示します。 

3 「ＯＫ」ボタン ログアウトします。 

4 「キャンセル」ボタン 「ログアウト確認」ダイアログを閉じます。 

 

  

① 

電子登録システムからログアウトします。 

② 
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4 申請の登録 

 申請の大まかな流れを説明します。業務区分、申請区分ごとに入力する内容が異なるため、 

詳しい入力方法は「4.2 申請登録の基本説明」で説明します。 

 

4.1 共通表示・操作 

 申請を行う際に、各画面で共通している表示・操作について説明します。 

 

 サイドバー 

 申請時に表示される画面の順番を表示します。現在入力している画面は明るいグレーで表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

現在の画面が明るい 

グレーになります。 
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 「業務区分選択」ダイアログ 

 メインメニューの「定期申請」、「追加申請」、「希望業種変更申請」、「変更申請」をクリックしたとき

にのみ表示されます。プルダウンから申請したい業務区分を選択し、「選択」ボタンをクリックすること

で次の操作へ進むことができます。 

※申請可能な業務区分が複数ある場合に表示されます。業務区分が１つのみの場合は表示されず、そ

のまま次の操作に進みます。 
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 「次へ」ボタン 

 「次へ」ボタンをクリックすることにより、次の画面を表示します。 
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 「戻る」ボタン 

 「戻る」ボタンをクリックすることにより、前の画面に戻ります。 
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 「一時保存」ボタン 

 「一時保存」ボタンをクリックすることにより、現在まで入力した画面の情報を保存することができ

ます。申請の再開方法は「4.2 申請登録の基本説明」の「一時保存読込確認」で説明します。 
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4.2 申請登録の基本操作 

 

(1) 申請一覧表 

申請手続きの種類にあわせ、下表のとおり画面の操作を行ってください。 

 

 

 

※1 業務区分が建設工事の時のみ 

※2 業務区分が測量・建設コンサルタントの時のみ 

※3 業務区分が物品調達の時のみ 

※4 前回申請時の資料は編集不可 

  

No. 画面名 定期 追加 変更 希望 
臨時 

（追加） 

臨時 

（希望） 

1 一時保存読込確認 
保存データがある 

場合のみ表示 
    

2 本店情報登録 
      

3 契約先・市内営業所情報登録       

4 建設工事業種情報登録      ※1       

5 
測量・建設コンサルタント  

登録事業者情報          
      

6 物品調達種目情報               ※3       

7 業務委託・役務の提供種目情報   ※3       

8 賃借・売り払い種目             ※3       

9 添付資料登録       

10 登録内容確認       

11 登録完了       

：入力可 ：入力可（制限あり） ：入力不可 空白：表示なし 

※3 

※4 ※4 ※4 

※3 

※2 
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(2) 申請の基本操作 

申請手続きの基本的な操作を説明します。選択する業務区分、申請区分により、表示される画面が

一部異なります。 

 

【操作説明】 

 

  

① 行いたい申請の「申請」ボ

タンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 業務選択ダイアログをク

リックします。 

 

② 申請したい業務区分をク

リックします。 

 

③ 選択ボタンをクリックし

ます。 

 

 申請種別が「臨時申請」

の場合、このダイアログ

は表示されません。 

 

 このダイアログは申請

できる業務区分が複数

の場合のみ表示されま

す。 

 

業務選択ダイアログ 

メインメニュー 

① 

② 

③ 

① 
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① 一時保存した内容で申請

を再開する場合は「申請

再開」ボタンをクリック

してください。 

 

② 一時保存データを使用せ

ずに、新たに申請を行う

場合は「一時保存データ

破棄」ボタンをクリック

してください。 

 

 本画面は、一時保存

データがある場合に表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 申請を再開した場合 

 

 

 

① 変更したい項目・必須入

力項目を入力します。 

 

② 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 一時保存読込確認画面

で「申請再開」ボタン

をクリックした場合、

保存した申請内容が入

力された状態で表示さ

れます。 

 

 

一時保存読込確認 

① 

本店情報等登録 

① 

② 

② 
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① 「契約先区分」を選択し

ます。 

 

 契約先情報が「本店」の

場合は初期値のまま続

行できます。 

 

 契約先情報が「本店以

外」の場合は「契約先区

分」を「本店以外」に変

更してください。 

 

 業務区分が「建設工事」

の場合は「契約先が有し

ている許可業種」を選択

します。 

 

 

  

① 「市内営業所情報」を入

力する場合はチェックを

入れます。入力の必要が

ない場合はそのまま次の

手順へ進んでください。 

 

 市内営業所情報へチェ

ックを入れた場合は「市

内営業所情報」を全て入

力してください。 

 

  

契約先・市内営業所登録 

① 

契約先・市内営業所登録 

① 
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① 市内営業所情報の入力が

必要な場合は入力を行い

ます。 

 

② 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

建設工事 測量・ｺﾝｻﾙ 物品・委託 

○ － － 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 第一希望の「業種」を選

択します。 

 

② 第一希望の「許可区分」

を選択します。 

 

③ 必要であれば第二希望も

同様に選択します。 

 

 第一希望の業種と、第二

希望の業種が以下の組

み合わせの場合、登録が

できません。 

 

土木工事 と 舗装工事 

土木工事 と 造園工事 

建築工事 と 電気工事 

建築工事 と 管工事 

電気工事 と 管工事 

 

④ 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

 

  

① 

② 

建設工事業種情報登録 

① ② 

③ 

④ 

契約先・市内営業所登録 

 

①  ② 
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建設工事 測量・ｺﾝｻﾙ 物品・委託 

－ ○ － 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録を受けている事業の

有無を選択します。 

 

② 希望業種を選択します。 

 

 臨時申請の場合は「臨時

申請希望業種」を入力

してください。 

 

③ 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

  

測量・建設コンサルタント 

登録事業者情報 
① 

② 

③ 
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建設工事 測量・ｺﾝｻﾙ 物品・委託 

－ － ○ 

 ※申請区分：「物品調達」を選択した場合 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① プルダウンから第一希望

の「希望業種」を選択し

ます。 

 

② 表示されたリストから第

一希望の「希望種目」を

選択します。 

 

③ 第二、第三希望があれば

同様に入力します。 

 

④ 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

  

物品調達種目情報 

① 

② 

③ ④ 
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建設工事 測量・ｺﾝｻﾙ 物品・委託 

－ － ○ 

 ※申請区分：「業務委託・役務の提供」を選択した場合 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「希望する業種」のグ

レーの見出しをクリック

します。 

 

② 「希望種目」リストから

希望種目を選択します。 

 

③ 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

  

業務委託・役務の 

提供種目情報 ① 

② 

③ 
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建設工事 測量・ｺﾝｻﾙ 物品・委託 

－ － ○ 

 ※申請区分：「賃借・売払い」を選択した場合 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「希望する業種」のグ

レーの見出しをクリック

します。 

 

② 「希望種目」リストから

希望種目を選択します。 

 

③ 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

賃借・売払い種目情報 

① 

③ 

② 
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① 申請書類名を入力しま

す。 

 

② 「参照」ボタンをクリッ

クします。 

 

  

① 添付する資料を選択しま

す。 

 

② 「開く」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

  

添付資料登録 

ファイル選択ダイアログ 

① ② 

① 

② 
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① 「原本誓約」チェックを

選択します。 

 

② 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 印鑑（登録）証明書及び

使用印鑑届（兼委任状）

を添付する場合は、必ず

原本をスキャンして添

付してください。 

 

 資料の添付ができない

場合は、「次へ」を押し、

申請を完了させた上で、

担当部署にご連絡くだ

さい（郵送提出等を案内

します）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録内容を確認し、登録

ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

  

添付資料登録 

① 

② 

登録内容確認画面 

① 
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① 受付番号が表示されてい

ることを確認します。 

 

 

  

登録完了 

① 
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 一時保存読込確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 「戻る」ボタン 「メインメニュー」画面へ戻ります。 

2 「申請再開」ボタン 一時保存した内容を読み込み、申請入力を再開します。 

3 「一時保存データ破棄」 一時保存した内容を破棄し、新たに申請を開始します。 

4 申請書名 一時保存した申請の名称を表示します。 

5 申請担当者氏名 申請を行った申請担当者の氏名を表示します。 

6 保存日時 一時保存した内日時を表示します。 

 

  

「一時保存」ボタンで保存した申請内容を表示し、申請を再開、または一時保存情報を破棄する画面

です。一時保存を行っていない場合この場面は表示されません。 

① ② ③ 

④ 
⑤ 
⑥ 
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 本店情報等登録 

 本店情報、申請担当者情報などを入力します。申請種別や業務区分によって入力できる項目と表示さ

れる項目が異なります。 

※この画面では申請担当者情報の修正はできません。「メインメニュー」の「申請担当者変更」から 

 行ってください。「申請担当者変更」については「電子登録システム 利用登録マニュアル」を参照し

てください。 

 

(1) 申請担当者情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

・申請区分等 

No. 項目名 項目説明 

１ 申請区分 申請した区分を表示します。 

2 業者番号 申請している業者の業者番号を表示します。 

 

  

申請担当者情報を表示します。内容の変更はできません。 

① 
② 

⑤ 

③ 

⑥ 

④ 
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・申請担当者情報 

No. 項目名 項目説明 

3 部署（所属名）・役職 - 

4 氏名 フリガナ - 

漢字 - 

5 所在地 郵便番号 - 

都道府県 - 

市区町村 - 

町名 - 

番地 - 

方書 - 

6 連絡先 電話番号 - 

FAX 番号 - 

メールアドレス - 
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(2) 本店情報の内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

本店情報を入力します。一部入力する必要があります。 

① 

③ 

④ 

⑪ 

⑤ 

⑩ 

⑨ 

⑧ 

⑦ 

⑥ 

② 
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【項目説明】 

 No.1、No.3 ～ No.6には現在の本店情報が初期値として入力されています。変更する必要がなけれ

ば初期値のまま続行してください。No.8～No.11 は新たに値を入力する必要があります。 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 法人・個人の区分 〇 - 法人または団体、個人のどちらかを選択します。 

2 法人番号 - 13 数字のみ入力できます。 

国税庁から指定された法人番号を入力します。 

法人・個人の区分が「法人」の場合入力してくださ

い。 

登記簿に記載されている「会社法人等番号」とは

別の番号です。 

3 所在地 郵便番号（３桁） 〇 3 数字のみ入力できます。 

郵便番号（４桁） 〇 ４ 数字のみ入力できます。 

都道府県 〇 256 - 

市区町村 〇 256 - 

町名 〇 256 - 

番地 〇 256 全角文字のみ入力できます。 

方書 〇 256 全角文字のみ入力できます。 

所在地にビル名などを入力する場合に入力してく

ださい。 

4 商号又は名称 フリガナ 〇 128 商号又は名称（フリガナ）を入力します。 

全角カナのみ入力できます。 

株式会社、有限会社などはフリガナを入力する必

要はありません。 

商号又は名称 〇 64 商号又は名称を入力します。 

（株）や（有）などの略語は使用せずに、株式会

社、有限会社と入力してください。 

株式会社などの会社形態と会社名との間にはス

ペースを使用せずに、詰めて入力してください。 
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No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

5 代表者 役職 - 64 代表者の役職名を入力します。 

使用印鑑届、または使用印鑑届委任状に記載の役

職名と統一してください。 

フリガナ（セイ） 〇 128 全角カナのみ入力できます。 

フリガナ（メイ） 〇 128 全角カナのみ入力できます。 

氏名（姓） 〇 64 全角文字のみ入力できます。 

氏名（名） 〇 64 全角文字のみ入力できます。 

6 連絡先 電話番号１ 〇 10 電話番号（市外局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号２ 〇 10 電話番号（市内局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号３ 〇 10 電話番号（加入者番号）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

内線番号 - 10 - 

FAX 番号１ - 10 FAX 番号（市外局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

FAX 番号２ - 10 FAX 番号（市内局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

FAX 番号３ - 10 FAX 番号（加入者番号）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

メールアドレス 〇 50 メールアドレスを入力します。 

携帯電話のアドレスは入力しないでください。 

7 人格区分 〇 - 人格区分を入力します。 

「法人・個人の区分」を「個人」にした場合、人格

区分は「個人」のみ選択できます。 
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No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

8 資本金 〇 14 本店の資本金を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

人各区分が「個人」の場合は「0」を入力してくだ

さい。 

9 営業年数 〇 3 本店の営業年数を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

10 総従業員数 〇 8 本店の総従業員数を入力してください。 

11 設立年月日 年号プルダウン 〇 - 本店を設立した年号をプルダウンから選択してく

ださい。 

年 〇 2 本店を設立した年を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

月 〇 2 本店を設立した月を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

日 〇 2 本店を設立した日を入力してください。 

数字のみ入力できます。 
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(3) その他情報 

 この項目は選択した業務によって申請内容が異なります。 

 

① 登記簿上所在地 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 登記簿上所在地の設定 - - 本店と登記簿上の本店所在地が異なる場合は、 

チェックを入れてください。 

2 郵便番号 郵便番号（３桁） - 3 数字のみ入力できます。 

郵便番号（４桁） - ４ 数字のみ入力できます。 

3 都道府県 - 256 - 

4 市区町村 - 256 - 

5 町名 - 256 - 

6 番地 - 256 全角文字でのみ入力できます。 

7 方書 - 256 全角文字のみ入力できます。 

所在地にビル名などを入力する場合に入力してく

ださい。 

 

本店と登記簿上の本店所在地が異なる場合に本店所在地情報を入力します。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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② 堺市税に関する情報  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 堺市税の課税の有無 〇 - 堺市税の課税の有無を入力してください。 

2 通知書番号、管理番号等 - 12 数字のみ入力できます。 

法人市民税、事業所税については、「申告書」また

は「領収証書」に記載されている８桁の「管理番号」

を入力してください。 

個人市民税（特別徴収分）については、「税額決定

通知書」または「領収証書」に記載されている９桁

の「指定番号」を入力してください。 

その他の税については、「納税通知書」または「領

収証書」に記載されている９桁の「通知書番号」を

入力してください。 

上記に該当する番号が複数ある場合には、いずれ

か一つを入力してください。 

 

  

① 

② 

堺市税に関する情報を入力します。 
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③ 対象年月日現在の障害者雇用状況 《区分：建設工事の場合のみ表示》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 対象年月日 - 4 対象年月日を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

2 障害者雇用数 〇 7 公共職業安定所（ハローワーク）に報告義務のある

場合は、「障害者雇用状況報告書 12 計」の人数

を、報告義務がない場合は「常用雇用障害者数」を

入力してください。 

数字のみ入力できます。 

雇用していない場合は「0」を入力してください。 

3 法廷雇用障害者数 - 7 公共職業安定所（ハローワーク）に報告義務のある

場合は、「障害者雇用状況報告書 10（ニ) 法定雇

用障害者の算定の基礎となる労働者の数の合計

欄」の人数×「法定雇用率」を、報告義務がない場

合は「0」を入力してください。 

4 障害者雇用の充足 - - 障害者雇用数が 1 人以上でかつ法定雇用障害者数

以上である場合のみ、チェックしてください。 

 

  

現在の障害者雇用状況について記入します。 

① 

② 

③ 

④ 
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④ ＩＳＯ9000 《区分：建設工事の場合のみ表示》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 ＩＳＯ9000 シリーズ - - ＩＳＯ9000 シリーズを取得している場合はチェ

ックを入れてください。 

2 有効期限 年号プルダウン 〇 - 有効期限の年号をプルダウンから選択してくださ

い。 

年 〇 2 有効期限の年号を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

月 〇 2 有効期限の年号を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

日 〇 2 有効期限の年号を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

3 範囲 - 100 適用範囲を入力してください。 

 

  

① 

② 

③ 

ＩＳＯ9000 シリーズを取得している場合は記入します。 
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⑤ ＩＳＯ14001 《区分：建設工事の場合のみ表示》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 ＩＳＯ14001 シリーズ - - ＩＳＯ14001 シリーズを取得している場合はチ

ェックを入れてください。 

2 有効期限 年号プルダウン 〇 - 有効期限の年号をプルダウンから選択してくださ

い。 

年 〇 2 有効期限の年号を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

月 〇 2 有効期限の年号を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

日 〇 2 有効期限の年号を入力してください。 

数字のみ入力できます。 

3 範囲 - 100 適用範囲を入力してください。 

 

  

① 

② 

③ 

ＩＳＯ1400１シリーズを取得している場合は記入します。 
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(4) 工事共通情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 建設業許可番号 建設業許可番号

1 

〇 - 建設業許可番号の大臣・知事コードを選択してく

ださい。 

建設業許可番号

2 

〇 6 数字のみ入力できます。 

建設許可番号の許可番号を入力してください。 

2 経審受信時許可

番号 

経審受信時許可

番号 1 

- - 有効な許可番号と経審を受審した許可番号が異な

る場合は入力してください。 

経審受信時許可番号の大臣・知事コードを選択し

てください。 

経審受信時許可

番号 2 

- - 有効な許可番号と経審を受審した許可番号が異な

る場合は入力してください。 

数字のみ入力できます。 

経審受信時許可番号の許可番号を入力してくださ

い。 

 

  

工事共通情報を表示します。業務区分が建設工事の場合のみ表示されます。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

3 建設業労働災害

防止協会 

加入の有無 〇 - 建設業労働災害防止協会への加入の有無を選択し

てください。 

加入支部・分会名 △ 40 「加入の有無」を「有」と選択した場合は必須入力

です。 

全角文字のみ入力できます。 

建設業労働災害防止協会に加入している場合は、

支部・分会名を記入してください。 

4 防災協定 締結の有無 〇 - 防災協定への加入の有無を選択してください。 

締結団体名 △ 40 「締結の有無」を「有」と選択した場合は必須入力

です。 

全角文字のみ入力できます。 

防災協定に加入している場合は、締結団体名を記

入してください。 

5 成績評定通知用メールアドレス - 50 受注した建設工事または工事関連業務において、 

PDFデータによる工事成績評定通知書の配信を希

望する場合は、メールアドレスを入力してくださ

い。 

携帯電話のアドレスは入力しないでください。 
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(5) 物品共通情報 

 

① 物品調達、業務委託等共通情報《区分：物品・委託役務・賃借・売払いの場合のみ表示》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 申請区分 〇 - 申請する区分を全て選択してください。 

複数選択が可能です。 

2 主として営む事業 ○ - 主として営む事業を選択してください。 

 

  

物品調達、業務委託等共通情報を表示します。 

① 

② 
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 契約先情報・市内営業所情報 

 

(1) 契約先情報 

 

 

 

 

 

 

① 契約先区分：本店 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

契約先情報を入力する画面です。 

「契約先区分」の初期値は「本店」となっており、No.1～ No.5の入力欄に本店情報が入った状態

になっています。契約先区分が「本店以外」の場合はNo.1～ No.5 に契約先情報を入力する必要が

あります。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 契約先区分 〇 - 「本店」か「本店以外」を選択します。 

2 契約先名称 本店フリガナ 〇 128 全角カナのみ入力できます。 

株式会社、有限会社などはフリガナを入力する必

要はありません。 

本店名称 

 

〇 64 商号又は名称を入力します。 

（株）や（有）などの略語は使用せずに、株式会社、

有限会社と入力してください。 

株式会社などの会社形態と会社名との間にはス

ペースを使用せずに、詰めて入力してください。 

3 受任者 役職名 〇 64 本店情報の場合は代表者の「役職名」が初期値に入

力されています。 

フリガナ（セイ） 〇 128 全角カナのみ入力できます。 

フリガナ（メイ） 〇 128 全角カナのみ入力できます。 

氏名（姓） 〇 64 全角文字のみ入力できます。 

氏名（名） 〇 64 全角文字のみ入力できます。 

4 所在地 郵便番号（３桁） 〇 3 数字のみ入力できます。 

郵便番号（４桁） 〇 ４ 数字のみ入力できます。 

都道府県 〇 256 - 

市区町村 〇 256 - 

町名 〇 256 - 

番地 〇 256 全角文字でのみ入力できます。 

方書 〇 256 全角文字のみ入力できます。 

所在地にビル名などを入力する場合に入力してく

ださい。 
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No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

5 連絡先 電話番号１ 〇 10 電話番号（市外局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号２ 〇 10 電話番号（市内局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号３ 〇 10 電話番号（加入者番号）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

内線番号 - 10 - 

FAX 番号１ - 10 FAX 番号（市外局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

FAX 番号２ - 10 FAX 番号（市内局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

FAX 番号３ - 10 FAX 番号（加入者番号）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

6 契約先が有している許可業種 - - 業務区分が「建設工事」の場合のみ表示されます。 

許可業種を全てプルダウンから選択します。 

一般の場合「１」を、 特定の場合は「２」を選択

してください。 
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② 契約先区分：本店以外 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 契約先区分 〇 - 「本店」か「本店以外」を選択します。 

2 契約先名称 本店フリガナ 〇 128 全角カナのみ入力できます。 

株式会社、有限会社などはフリガナを入力する必

要はありません。 

本店名称 

 

〇 64 商号又は名称を入力します。 

（株）や（有）などの略語は使用せずに、株式会社、

有限会社と入力してください。 

株式会社などの会社形態と会社名との間にはス

ペースを使用せずに、詰めて入力してください。 

支店フリガナ 〇 128 支店名のフリガナを入力してください。 

全角カナのみ入力できます。 

支店名称 

 

〇 64 支店名を入力します。 

「株式会社●●」などの商号等は入力せず、「△△

支店」など、契約先名称のみを入力してください。 

3 受任者 役職名 〇 64 本店情報の場合は代表者の「役職名」が初期値に入

力されています。 

フリガナ（セイ） 〇 128 全角カナのみ入力できます。 

フリガナ（メイ） 〇 128 全角カナのみ入力できます。 

氏名（姓） 〇 64 全角文字のみ入力できます。 

氏名（名） 〇 64 全角文字のみ入力できます。 

4 所在地 郵便番号（３桁） 〇 3 数字のみ入力できます。 

郵便番号（４桁） 〇 ４ 数字のみ入力できます。 

都道府県 〇 256 - 

市区町村 〇 256 - 

町名 〇 256 - 

番地 〇 256 全角文字でのみ入力できます。 

方書 〇 256 全角文字のみ入力できます。 

所在地にビル名などを入力する場合に入力してく

ださい。 
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No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

5 連絡先 電話番号１ 〇 10 電話番号（市外局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号２ 〇 10 電話番号（市内局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号３ 〇 10 電話番号（加入者番号）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

内線番号 - 10 - 

FAX 番号１ - 10 FAX 番号（市外局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

FAX 番号２ - 10 FAX 番号（市内局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

FAX 番号３ - 10 FAX 番号（加入者番号）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

6 契約先が有している許可業種 - - 業務区分が「建設工事」の場合のみ表示されます。 

許可業種を全てプルダウンから選択します。 

一般の場合「１」を、 特定の場合は「２」を選択

してください。 
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(2) 市内営業所情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

市内営業所情報を入力する画面です。 

本店及び契約先の所在地が堺市外であり、契約先以外の営業所が堺市内にある場合のみ、 

「市内営業所の登録」にチェックを入れ、市内営業所情報を入力してください。 

業務区分が建設工事・測量、建設コンサルタントの場合、建設業法または各登録規程に基づく営業所

に限ります。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 市内営業所の登録 〇 - 契約先区分を「本店」または「本店以外」から選択

してください。 

2 営業所の名称 △ 128 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

全角カナのみ入力できます。 

株式会社、有限会社などはフリガナを入力する必

要はありません。 

△ 64 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

商号又は名称を入力します。 

（株）や（有）などの略語は使用せずに、株式会社、

有限会社と入力してください。 

株式会社などの会社形態と会社名との間にはス

ペースを使用せずに、詰めて入力してください。 

3 所在地 郵便番号（３桁） △ 3 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

数字のみ入力できます。 

郵便番号（４桁） △ ４ 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

数字のみ入力できます。 

都道府県 △ 256 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

市区町村 △ 256 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

町名 △ 256 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

番地 △ 256 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

全角文字でのみ入力できます。 

方書 △ 256 「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

全角文字のみ入力できます。 

所在地にビル名などを入力する場合に入力してく

ださい。 
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No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

4 連絡先 電話番号１ △ 10 電話番号（市外局番）を入力します。 

「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号２ △ 10 電話番号（市内局番）を入力します。 

「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号３ △ 10 電話番号（加入者番号）を入力します。 

「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

内線番号 - 10 - 

FAX 番号１ - 10 FAX 番号（市外局番）を入力します。 

「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

数字のみ入力できます。 

FAX 番号２ - 10 FAX 番号（市内局番）を入力します。 

「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

数字のみ入力できます。 

FAX 番号３ - 10 FAX 番号（加入者番号）を入力します。 

「市内営業所の登録」を「本店以外」と選択した場

合は必須入力です。 

数字のみ入力できます。 

5 市内営業所が有している許可業種 △ - 業務区分が「建設工事」の場合のみ表示されます。 

許可業種を全てプルダウンから選択します。 

一般の場合「１」を、 特定の場合は「２」を選択

してください。 
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 建設工事業種情報登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 契約先が有している許可業種 - - 「契約先・市内営業所登録」で選択した「契約先情

報」の「契約先が有している許可業種」が表示され

ます。 

 

・競争参加資格希望業種 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

2 第一希望 業種 ○ - 業種をプルダウンから選択してください。 

許可区分 ○ - 許可区分をプルダウンから選択してください。 

3 第二希望 業種 - - 第二希望がある場合は選択してください。 

業種をプルダウンから選択してください。 

許可区分 - - 第二希望がある場合は選択してください。 

許可区分をプルダウンから選択してください。 

 

建設工事の業種情報を入力します。競争参加資格希望業種は第一希望のみ必須、第二希望は任意で入

力してください。 

① 

② 

③ 
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 測量・建設コンサルタント登録事業情報 

 

 

 

 

(1) 臨時申請以外の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 登録を受けている事業 ○ - 登録を受けている事業の有無を選択してくださ

い。 

2 希望業種 第一希望 ○ - 第一希望の業種をプルダウンから選択してくださ

い。 

第二希望 - - 第二希望がある場合は選択してください。 

第二希望の許可区分をプルダウンから選択してく

ださい。 

 

  

測量・建設コンサルタント登録事業情報を入力します。臨時申請の場合、入力項目が異なります。 

① 

② 
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(2) 臨時申請以外の場合 

 業務区分が臨時申請の場合、「登録を受けている事業」と「希望業種」に加えて「臨時申請希望業

種」が追加されます。 

 

  
③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
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【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

3 建設工事コンサルタント業務 ○ - 建設コンサルタント業務の希望業種を選択してく

ださい。複数選択ができます。 

4 測量業務 ○ - 測量業務の希望業種を選択してください。複数選

択ができます。 

5 地質調査業務 ○ - 地質調査業務の希望業種を選択してください。複

数選択ができます。 

6 補償コンサルタント業務 ○ - 補償コンサルタント業務の希望業種を選択してく

ださい。複数選択ができます。 

7 建築設計業務 ○ - 建築設計業務の希望業種を選択してください。複

数選択ができます。 

8 設備設計業務 ○ - 設備設計業務の希望業種を選択してください。複

数選択ができます。 

9 造園設計業務 ○ - 造園設計業務の希望業種を選択してください。複

数選択ができます。 

 

  

⑦ 

⑧ 

⑨ 
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 物品調達種目情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 「希望業種」プルダウン 希望業種をリストの中から選択してください。 

2 「希望種目」リスト 選択した希望業種によって表示内容が異なります。表示された

希望種目の中から一つ選択してください。 

 

  

希望する物品調達の種目情報を選択します。希望種目は最大三つまで選択ができます。 

① 
② 

① 

② 
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 業務委託・役務の提供種目情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 「業種中分類」プルダウン クリックすると希望種目のリストが表示されます。 

2 「希望種目」リスト 表示された希望種目の中から選択してください。複数選択が可

能です。 

① 

希望する業務委託・役務の提供種目を選択します。複数選択可能です。 

② 



堺市電子登録システム  申請マニュアル（受注者） 

64 
 

 

 賃借・売払い種目情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 「業種中分類」プルダウン クリックすると希望種目のリストが表示されます。 

2 「希望種目」リスト 表示された希望種目の中から一つ選択してください。 

複数選択が可能です。 

 

  

希望する物品調達の種目情報を選択します。希望種目は最大三つまで選択ができます。 

① 

② 
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 添付資料登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 申請書類名 - - 申請書類名を入力してください。 

2 「参照」ボタン - - ファイル選択ダイアログを開きます。 

3 「行追加」ボタン - - 添付資料登録の行を増やします。 

4 「削除」ボタン - - 添付資料登録の行を削除します。 

5 「原本誓約」チェック △ - 資料を添付する場合はチェックを入れる必要があ

ります。添付書類が原本と相違ないことを誓約す

る確認用のチェックです。 

 

必要な書類(電子データ)を添付する画面です。 

① 
② ④ 

⑤ 

③ 

② ③ 
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 登録内容確認 

 

 

 

 

 

(1) 共通表示 

 全ての業務区分で共通して表示される項目を説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「登録」ボタン 表示された内容で申請登録を行います。 

2 「印刷」ボタン この画面の印刷ダイアログを開きます。 

3 「修正」リンク 入力画面に移動します。例として「本店情報」横の「修正」

リンクを押した場合は、「本店情報」の入力画面へ移動するこ

とができます。 

 

 

 

① ② 

現在まで入力した申請内容を表示します。選択した業務区分や申請区分によりこの画面の申請内容

は異なります。 

② 
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 申請区分等、申請担当者情報、本店情報はどの業務区分でも共通して表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【操作説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 申請区分等 選択した申請区分と、申請を行っている業者の業者番号を表

示します。 

2 申請担当者情報 入力した申請担当者情報を表示します。 

3 本店情報 入力した本店情報を表示します。 

 

 

① 

② 

③ 
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(2) その他情報 

 選択した業務区分によって内容が異なります。 

 

① 建設工事の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 その他の情報 対象年月日現在の障害者雇

用状況 

入力した対象年月日現在の障害者雇用状況を表示します。 

ＩＳＯ9000 シリーズ 入力したＩＳＯ9000 シリーズを表示します。 

ＩＳＯ14001 シリーズ 入力したＩＳＯ14001 シリーズを表示します。 

堺市税に関する情報 入力した堺市税に関する情報を表示します。 

登記簿上所在地 入力した登記簿上所在地を表示します。 

 

  

① 
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② 測量・建設コンサルタント、物品・委託役務・賃借・売払い 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 その他の情報 堺市税に関する情報 入力した堺市税に関する情報を表示します。 

登記簿上所在地 入力した登記簿上所在地を表示します。 

 

  

① 
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(3) 工事共通情報 

 業務区分が「建設工事」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. 項目名 項目説明 

1 その他の情報 建設業許可番号 入力した建設業許可番号を表示します。 

経審受信時許可番号 入力した経審受信時許可番号を表示します。 

建設業労働災害防止協会 入力した建設業労働災害防止協会加入の有無と、加入支部・

分会名を表示します。 

防災協定 入力した防災協定の締結の有無と、締結団体名を表示します。 

成績評定通知用メールアド

レス 

入力した成績評定通知用メールアドレスを表示します。 

 

(4) 物品調達、業務委託等共通情報 

業務区分が「物品調達」、「委託役務」、「賃借・売払い」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 物品調達、業務委託等

共通情報 

申請区分 選択した申請区分を表示します。 

主として営む事業 入力した主として営む事業を表示します。 

 

  

① 

① 
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(5) 契約先・市内営業所情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 契約先・市内営業所情

報 

契約先情報 入力した契約先情報を表示します。 

市内営業所情報 入力した市内営業所情報を表示します。 

 

  

① 
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(6) 競争参加資格希望業種 

 業務区分が「建設工事」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 競争参加資格希望業種 競争参加資格希望業種の第一希望と第二希望を表示します。 

 

 

(7) 登録を受けている事業 

 業務区分が「測量・建設コンサルタント」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 登録を受けている事業 登録を受けている事業の有無を表示します 

 

  

① 

① 
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(8) 希望業種 

業務区分が「測量・建設コンサルタント」の場合に表示されます。 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 希望業種 第一希望 選択した第一希望業種を表示します。 

第二希望 選択した第二希望業種を表示します。 

 

 

(9) 物品調達希望種目 

 業務区分が「物品、委託役務、賃借・売払い」、かつ申請区分が「物品調達」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 物品調達希望種目 物品調達希望種目の第一希望から第三希望を表示します。 

 

  

① 

① 

① 
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(10) 業務委託・役務の提供希望種目 

 業務区分「物品、委託役務、賃借・売払い」、申請区分が「物品調達」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 業務委託・役務の提供希望種目 業務委託・役務の提供希望種目の業種コード、種目コード、

種目を表示します。 

 

(11) 添付資料 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 添付資料 添付した資料の申請書類名とファイル名を表示します。 

 

  

① 
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 登録完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 受付番号 申請に対して発行された受付番号です。 

問い合わせの際などに必要となります。 

2 「印刷」ボタン この画面の印刷ダイアログを開きます 

3 「メニュー」ボタン 「メインメニュー」を表示します。 

 

  

申請の登録が完了したことを通知する画面です。 

① 

① 

③ ② 
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5 申請内容の補正 

 申請内容に誤りがあると、発注者から補正の指示が届きます。指示に従い、補正入力を行ってくださ

い。補正指示はメインメニューから確認することができます。 

 

5.1 申請内容の補正 

 

【操作説明】 

  

① 「補正指示」の「こち

ら」リンクをクリックし

ます。 

 

 

  

① 補正指示の内容を確認

し、「次へ」ボタンをクリ

ックします。 

 

  

メインメニュー 

補正指示内容確認 

① 

① 
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① 補正指示に従い、各申請

内容を修正・登録しま

す。 

 

② 「次へ」ボタンをクリッ

クします。 

  

 申請内容の修正は申請

時の画面と同様の画面

のため「4.2 申請登録

の基本説明」をご参照

ください。 

 

 

  

① 登録完了画面が表示され

ます。 

 

  

各申請内容登録画面 

登録完了 

① 

① 

② 
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 補正指示内容確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「次へ」ボタン 申請内容の変更を行う画面を表示します。 

2 「戻る」ボタン 「メインメニュー」へ戻ります。 

3 申請情報 申請時の申請情報を表示します。 

4 補正指示内容 補正指示内容が表示されます。補正期限までに詳細の内容に

従って補正を行います。 

  

発注者から出された補正指示の内容を確認できます。 

修正から登録までの手順は「4.2 申請登録の基本説明」と同様ですので、そちらをご参照ください。 

③ 

④ 

② ① 
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6 申請情報検索・履歴照会 

 過去に申請した申請内容を検索し、申請内容を確認することができます。 

 

6.1 申請情報履歴照会 

 

【操作説明】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 検索条件を入力・選択し

ます。 

 

② 「検索」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

  

① 検索結果の「選択」ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「履歴」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

申請情報検索 

申請情報検索 

 

① 

② 

① 

申請情報詳細 

① 
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① 照会したい申請の「表

示」ボタンをクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 申請履歴詳細が表示され

ます。 

 

 この画面から申請内容

の変更などは行えませ

ん。 

 

  

申請書履歴一覧 

 

① 

申請履歴詳細 

① 
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 申請情報検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② 

 ③ 

⑤ 

④ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

① 

⑨ 

⑩ ⑪ ⑭ ⑬ ⑫ 
⑯ 

⑮ 

申請情報を検索する画面です。検索条件で絞り込みをかけ検索をすることができます。検索条件を指

定せずに検索をすると全件表示をすることができます。 

⑨ 
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【項目説明】 

・検索条件 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 検索 - - 入力・選択された条件で検索を行います。 

2 受付番号 - 20 検索したい申請の受付番号を入力します。 

数字のみ入力できます。 

3 申請担当者 - 64 検索したい申請の申請担当者を入力します。 

4 申請区分 - - 検索したい申請の申請区分をプルダウンから選択

します。 

5 申請種別 - - 検索したい申請の申請種別をプルダウンから選択

します。 

6 申請状況 申請状況 1 - - 検索したい申請の申請状況をプルダウンから選択

します。申請状況が「申請中」の場合のみ「申請状

況 2」を選択することができます。 

申請状況 2 - - 「申請状況 1」が「申請中」の場合の未選択できま

す。 

7 申請日付 - - 検索したい申請の申請日付をカレンダーボタンで

選択します。 

8 最大検索件数 - - 「検索結果」に表示する検索結果数を選択できま

す。 

 

・検索結果 

No. 項目名 項目説明 

9 検索結果件数 検索結果件数を表示します。 

10 No. 申請件数の No.を表示します。 

11 受付番号 検索結果の申請の受付番号を表示します。 

12 申請担当者 検索結果の申請の申請担当者を表示します。 

13 申請種別 検索結果の申請の申請種別を表示します。 

14 申請状況 検索結果の申請の申請状況を表示します。 

15 申請日時 検索結果の申請の申請日時を表示します。 

16 選択 申請情報詳細を表示します。 
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【操作説明】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 検索条件を入力・選択し

ます。 

 

② 「検索」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

  

① 検索結果の「選択」ボタ

ンをクリックします。 

  

申請情報検索 

申請情報検索 

 

① 

② 

① 
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 申請情報詳細 

 

 

 

(1) 共通表示 

 全ての業務区分で共通して表示される項目を説明します。 

 

① 操作ボタン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. 項目名 項目説明 

1 「戻る」ボタン 「申請情報検索」画面へ戻ります。 

2 「印刷」ボタン この画面の印刷ダイアログを開きます。 

3 「履歴」ボタン 「申請履歴一覧」画面を表示します。 

 

  

現在の申請情報の詳細を表示する画面です。 

③ ② ① 
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② 入力内容による背景色の変化 

申請項目の入力内容によって表の背景色が変化します。 

 

⚫ 赤：登録完了後に修正した項目 

 受理された申請から変更した項目は背景色が赤色で表示されます。 

 

 

 

 

 

⚫ 青：発注者により職権訂正で修正された項目 

 発注者側から職権訂正された項目は背景色が青色で表示されます。 

 

 

 

 

 

⚫ 黄：申請中に修正した項目 

 翌名簿年度の定期申請を申請中に、現名簿年度の申請に対し変更申請を行った際、翌名簿年度の定期

申請の同項目が黄色で表示されます。（ただし変更申請において、定期申請への反映を発注者側から許

可された場合に限る） 
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③ 共通表示内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 申請区分等 選択した申請区分と、申請を行っている業者の業者番号を表

示します。 

2 申請担当者情報 選択した申請の申請担当者情報を表示します。 

3 本店情報 選択した申請の本店情報を表示します。 

 

① 

② 

③ 
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(2) その他情報 

その他情報は選択した調達区分によって異なります。 

 

① 建設工事 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 その他情報 対象年月日現在の障

害者雇用状況 

選択した申請の対象年月日現在の障害者雇用状況を表示しま

す。 

ＩＳＯ9000 シリー

ズ 

選択した申請のＩＳＯ9000 シリーズを表示します。 

Ｉ Ｓ Ｏ 14001 シ

リーズ 

選択した申請のＩＳＯ14001 シリーズを表示します。 

堺市税に関する情報 選択した申請の堺市税に関する情報を表示します。 

登記簿上所在地 選択した申請の登記簿上所在地を表示します。 

 

  

① 
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② 測量・建設コンサルタント、物品・委託役務・賃借・売払い 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 その他の情報 堺市税に関する情報 選択した申請の堺市税に関する情報を表示します。 

登記簿上所在地 選択した申請の登記簿上所在地を表示します。 

 

  

① 
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(3) 工事共通情報 

 業務区分が「建設工事」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. 項目名 項目説明 

1 その他の情報 建設業許可番号 選択した申請の建設業許可番号を表示します。 

経審受信時許可番号 選択した申請の経審受信時許可番号を表示します。 

建設業労働災害防止協会 選択した申請の建設業労働災害防止協会加入の有無と、加入

支部・分会名を表示します。 

防災協定 選択した申請の防災協定の締結の有無と、締結団体名を表示

します。 

成績評定通知用 

メールアドレス 

選択した申請の成績評定通知用メールアドレスを表示しま

す。 

 

 

(4) 物品調達、業務委託等共通情報 

業務区分が「物品、委託役務、賃借・売払い」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 物品調達、業務委託等

共通情報 

申請区分 選択した申請の申請区分を表示します。 

主として営む事業 選択した申請の主として営む事業を表示します。 

 

  

① 

① 
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(5) 契約先・市内営業所情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 契約先・市内営業所情

報 

契約先情報 選択した申請の契約先情報を入力します。 

市内営業所情報 選択した申請の市内営業所情報を入力します。 
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(6) 競争参加資格希望業種 

 業務区分が「建設工事」の場合のみ表示されます。 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 競争参加資格希望業種 選択した申請の競争参加資格希望業種の第一希望と第二希望

を表示します。 

 

 

(7) 登録を受けている事業 

 業務区分が「測量・建設コンサルタント」の場合のみ表示されます。 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 登録を受けている事業 選択した申請の登録を受けている事業の有無を表示します 

 

  

① 

① 
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(8) 希望業種 

業務区分が「測量・建設コンサルタント」の場合に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 希望業種 第一希望 選択した第一希望業種を表示します。 

第二希望 選択した第二希望業種を表示します。 

 

 

(9) 物品調達希望種目 

 この項目は業務区分が「物品調達・業務委託等」の場合のみ表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 物品調達希望種目 選択した申請の物品調達希望種目の第一希望から第三希望を

表示します。 
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(10) 業務委託・役務の提供希望種目 

 この画面は業務区分が「物品・委託役務・賃借・売払い」の場合に表示されます。申請時に選択し

た希望種目によって、この画面に表示される項目数は異なります。 
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【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 業務委託・役務の提供希望種目 選択した業務委託・役務の提供希望種目が表示されます。 

 

 

(11) 添付資料登録 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 添付資料 添付した資料の申請書類名とファイル名を表示します。 

  

① 



堺市電子登録システム  申請マニュアル（受注者） 

96 
 

 

 申請書履歴一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

・申請書情報 

No. 項目名 項目説明 

1 申請書情報 受付番号 「申請情報詳細」で選択した申請の受付番号が表示されます。 

申請書名 「申請情報詳細」で選択した申請の申請名が表示されます。 

商号又は名称 「申請情報詳細」で選択した申請の商号又は名称が表示され

ます。 

申請日時 「申請情報詳細」で選択した申請の申請日時が表示されます。 

 

  

選択した申請の申請履歴が一覧形式で表示されます。 

① 

② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ 



堺市電子登録システム  申請マニュアル（受注者） 

97 
 

 

・申請書履歴 

No. 項目名 項目説明 

2 No. 履歴の個数を表示します。 

3 処理 申請の処理内容を表示します。 

4 利用者区分 申請をした利用者を表示します。発注者は「堺市」、受注者は

「申請担当者」と表示されます。 

5 処理者 申請処理者のユーザー名を表示します。 

6 処理日時 申請に対して処理を行った日付を表示します。 

7 申請書 「表示」ボタン 申請処理時の内容を表示します。 
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 申請書履歴詳細 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

1 「戻る」ボタン 「申請書履歴一覧」画面へ戻ります。 

2 「印刷」ボタン この画面の印刷ダイアログを開きます。 

3 履歴情報 処理内容と処理者が表示されます。処理内容によって表示さ

れる項目が異なります。（次ページに詳細を記載） 

4 申請情報 選択した申請の内容を表示せます。表示内容は業務区分によ

って異なります。業務区分による入力内容の違いは申請登録

と同様のため、「4.2 申請登録の基本説明」のご参照くださ

い。 

 

  

選択した申請の申請履歴が一覧形式で表示します。 

① 

 

① ② 

③ 

④ 
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・補正指示の場合 

補正指示内容が表示されます。 

 

 

 

 

 

・職権訂正の場合 

職権訂正内容が表示されます。背景色の変化については「6.1.2 申請情報詳細」の「② 背景色の変化」

を参照してください。 

 

 

 

 

 

・申請が不受理の場合 

不受理理由が表示されます。 

 

 

 

 

 

 


