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6 業者番号とパスワードの両方を忘れた場合 

 業者番号とパスワードの両方を忘れた場合、システムからの申請と、紙の申請書の提出を行うことで、

業者番号の再通知とパスワード再発行の両方を行うことができます。堺市ポータルサイトから、業者番

号再通知・パスワード再設定ページへ移動できます。 

 

6.1 業者番号再通知・パスワード再設定 

 

【操作説明】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「よくある質問」のペー

ジから、「パスワード再設

定申請」リンクをクリッ

クします。 

 

  

① 申請事業者情報と申請担

当者情報を入力してくだ

さい。 

 

 フリガナには空白を入

力しないでください。 

 

② 「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 

 

 

業者番号再通知・ 

パスワード再発行申請 

堺市電子調達・電子登録 

ポータルサイト 

① 

① 

② 
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① 「申請」ボタンをクリッ

クします。 

 

  

① 受付番号を確認します。 

 

② 「ダウンロード」ボタン

をクリックし、「業者番号

再通知・パスワード再発

行依頼書」をダウンロー

ドします。 

 

 

  

業者番号再通知・ 

パスワード再発行申請完了 

業者番号再通知・ 

パスワード再発行申請確認 

① 

① 

② 
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① ダウンロードした申請

書に日付を入力します。 

 

② 印刷後、押印します。 

 

③ 堺市へ提出します。 

 

  

業者番号再通知・ 

パスワード再発行依頼書 

① 

② 
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 業者番号再通知・パスワード再発行申請画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

1 「次へ」ボタン - - 「業者番号再通知・パスワード再発行申請確認」画面

へ移動します。 

 

  

申請に必要な申請事業者情報、申請担当者情報を入力します。 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

① 
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・申請事業者情報 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

2 商号又は名称 フリガナ 〇 128 商号又は名称（フリガナ）を入力します。 

全角カナのみ入力できます。 

株式会社、有限会社などはフリガナを入力する必要は

ありません。 

商号又は名称 〇 64 商号又は名称を入力します。 

（株）や（有）などの略語は使用せずに、株式会社、

有限会社と入力してください。 

株式会社などの会社形態と会社名との間にはスペー

スを使用せずに、詰めて入力してください。 

3 所在地 〇 〇 本店の所在地を入力します。 

住所を都道府県から建物名まで入力してください。 

4 代表者 役職名 〇 64 本店の代表者の役職名を入力します。 

氏名 〇 64 本店の代表者の氏名を入力します。 

5 電話番号 電話番号１ 〇 10 電話番号（市外局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号２ 〇 10 電話番号（市内局番）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 

電話番号３ 〇 10 電話番号（加入者番号）を入力します。 

数字のみ入力できます。 

携帯番号は入力しないでください。 
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・申請担当者情報 

No. 項目名 必須 
最大 

文字数 
項目説明 

6 担当者名 フリガナ 〇 128 申請担当者情報の担当者名（フリガナ）を入力します。 

セイとメイの両方を入力してください。 

セイとメイの間には空白を入力しないでください。 

全角カナのみ入力できます。 

氏名 〇 64 申請担当者情報の担当者名を入力します。 

姓と名の両方を入力してください。 

全角カナのみ入力できます。 

7 申請担当者 

メールアドレス 

メールアドレ

ス 

〇 50 申請担当者のメールアドレスを入力します。 

携帯電話のアドレスは入力しないでください。 

メールアドレ

ス（確認用） 

〇 50 確認のため「申請担当者メールアドレス」と同じ値を

入力します。 
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 業者番号再通知・パスワード再発行申請確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 「申請」ボタン 「業者番号再通知・パスワード再発行申請完了」画面へ移動し

ます。 

２ 「戻る」ボタン 「業者番号再通知・パスワード再発行申請」画面へ戻ります。 

3 商号又は名称（フリガナ） - 

4 商号又は名称 - 

5 所在地 - 

6 代表者役職名 - 

7 代表者氏名 - 

8 電話番号 - 

9 担当者名フリガナ - 

10 担当者名 - 

11 申請担当者メールアドレス - 

 

  

② 

③ 
④ 
⑤ 
⑥ 
⑦ 

① 

⑧ 

⑨ 
⑩ 
⑪ 

業者番号再通知・パスワード再発行申請で入力した内容を登録する前に確認します。 

誤りがあった場合は「戻る」ボタンで登録画面へ戻り、再度入力を行ってください。 
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 業者番号再通知・パスワード再発行申請完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目説明】 

No. 項目名 項目説明 

１ 受付番号 業者番号再通知・パスワード再発行申請時に採番された受付番

号です。 

２ 「ダウンロード」ボタン 「業者番号再通知・パスワード再発行依頼書」をダウンロード

します。 

3 「必要書類」リンク 堺市ホームページの「業者番号・パスワードが不明の方へ」ペー

ジを別タブで表示します。 

4 「印刷」ボタン この画面の印刷プレビューダイアログを表示します。 

 

業者番号再通知・パスワード再発行申請が正常に終了した際に表示されます。 

「印刷」ボタンからこの画面を印刷することができます。 

「ダウンロード」ボタンから「業者番号再通知・パスワード再発行依頼書」をダウンロードすること

ができます。 

① 

② 

③ 

④ 


