
令和 8年 10 月 

 堺    市 

 

電子契約利用申請書の提出時期及び様式の変更について（通知） 

 

本市と工事又は工事関連業務（以下「工事等」という。）に関し電子契約の利用を希望する場合

に提出が必要となる電子契約利用申請書（以下「申請書」という。）について、下記のとおり提出

時期及び様式を変更しますので、お知らせします。 

 

記 

 
１ 変更内容 

(1) 当初契約に係る申請書の提出時期の変更 

当初契約に係る申請書の提出時期を「事後審査書類提出時」に変更します。 

これまでは入札参加資格審査申請時に申請書を提出しなければならないこととしていたた

め、落札後に電子契約の利用を希望する方は、落札の可否にかかわらずあらかじめ申請書を

提出する必要がありました。 

今後は、落札候補者となった方が、事後審査書類を提出する際に堺市電子調達システムに

添付して提出していただくこととなります。 

(2) 当初契約が紙契約である工事等への電子契約の導入 

これまでは当初契約を書面による契約（以下「紙契約」という。）により締結した工事等に

ついては、その変更契約において電子契約を利用することができませんでした。 

今後は、当初契約を紙契約で締結した工事等についても、以後の変更契約から電子契約を

利用することができるものとします。 

この場合において、申請書は契約課宛て電子メールで提出してください。 

 

２ 変更する様式 

（1）電子契約利用申請書（単体企業用）（別紙１） 

（2）電子契約利用申請書（共同企業体用）（別紙２） 

（3）電子契約利用申請書（設計共同体用）（別紙３） 

 

３ 適用時期 

令和８年１１月１日 

 

４ 留意事項 

(1) 特定の工事等について電子契約を利用した場合は、以後の変更契約についても、電子契約

のシステム障害その他のやむを得ない理由がある場合を除き、電子契約により締結するもの

とします（変更契約の都度、申請書を提出する必要はありません。）。 

(2）申請書に記載した契約締結事務責任者の役職、氏名その他の事項に変更が生じたときは、

変更後の内容を記載した申請書を契約課宛の電子メールにより提出してください。 

 



 

（工事・工事関連業務様式） 別紙１ 

0 0 0 0       

 

電子契約利用申請書（単体企業用） 

年  月  日 
堺市長 殿 

 
下記 案件の契約締結に当たり、電子契約の利用を申請します。 
当該案件の電子契約の締結について、契約締結権者から代理権を授与された契約締結事務責任者の氏名及び

メールアドレスは下記のとおりです。なお、本申請に係るメールアドレスについては、契約締結事務責任者に

なりすまして契約締結に係る操作を行われ得るものではないことを確認しています。 
記 

調達案件番号  

案 件 名 称  

 

契約締結事務責任者 

（必須） 
役職  氏名  

メールアドレス 

 
 

 

契約締結に当たり、担当者を経由する必要がある場合は下欄に記入すること。 

契約締結事務担当者 

（任意） 
役職  氏名  

メールアドレス  

 
※「契約締結権者」は、入札参加資格審査申請において登録している代表者（本市との契約に関する権限等を

委任している場合は受任者）の職氏名を記入すること。 
※本申請書は、当初契約に係る事後審査書類提出時に堺市電子調達システムに添付して提出すること。 
※上記の場合のほか、次に掲げる場合は本申請書を契約課宛てメールに添付して提出すること。 

(1) 当初契約を書面により締結している場合であって、電子契約により変更契約を締結しようとするとき 
(2) 本申請書の記載事項に変更が生じたとき 

※本申請書を提出した場合であっても、電子契約のシステム障害その他のやむを得ない事由により、書面によ

る契約に変更することがあります。 

所  在  地： 
商号又は名称： 
代表者職氏名： 

業者番号 

（契約締結権者） 

（契約締結のために使用するもの） 



 

（工事・工事関連業務様式） 別紙２ 

 電子契約利用申請書（共同企業体用）  
年  月  日 

堺市長 殿 
 

           建設工事共同企業体 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下記 案件の契約締結に当たり、電子契約の利用を申請します。 
当該案件の電子契約の締結について、契約締結権者から代理権を授与された契約締結事務責任者の氏名及びメール

アドレスは下記のとおりです。なお、本申請に係るメールアドレスについては、契約締結事務責任者になりすまして

契約締結に係る操作を行われ得るものではないことを確認しています。 
 

記 
 

調達案件番号  

案 件 名 称  

 
契約締結事務責任者（必須） 
 氏名 役職 メールアドレス 
代表構成員    
他の構成員１    
他の構成員２    

 
契約締結事務担当者（任意）※契約締結に当たり、担当者を経由する必要がある場合は下欄に記入すること。 
 氏名 役職 メールアドレス 
代表構成員    
他の構成員１    
他の構成員２    

※「契約締結権者」は、入札参加資格審査申請において登録している代表者（本市との契約に関する権限等を委

任している場合は受任者）の職氏名を記入すること。 
※本申請書は、当初契約に係る事後審査書類提出時に堺市電子調達システムに添付して提出すること。 
※上記の場合のほか、次に掲げる場合は本申請書を契約課宛てメールに添付して提出すること。 

(1) 当初契約を書面により締結している場合であって、電子契約により変更契約を締結しようとするとき 
(2) 本申請書の記載事項に変更が生じたとき 

※本申請書を提出した場合であっても、電子契約のシステム障害その他のやむを得ない事由により、書面による

契約に変更することがあります。 

（代 表 構 成 員） 

（他の構成員１） 

（他の構成員２） 

共同企業体名称 

業 者 番 号：0000 
所  在  地： 
商号又は名称： 
代表者職氏名： 

業 者 番 号：0000 
所  在  地： 
商号又は名称： 
代表者職氏名： 

業 者 番 号：0000 
所  在  地： 
商号又は名称： 
代表者職氏名： 

（契約締結権者） 



 

（工事・工事関連業務様式） 

 電子契約利用申請書（設計共同体用） 別紙３ 
年  月  日 

堺市長 殿 
 

               設計共同体 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

下記 案件の契約締結に当たり、電子契約の利用を申請します。 
当該案件の電子契約の締結について、契約締結権者から代理権を授与された契約締結事務責任者の氏名及びメール

アドレスは下記のとおりです。なお、本申請に係るメールアドレスについては、契約締結事務責任者になりすまして

契約締結に係る操作を行われ得るものではないことを確認しています。 
 

記 
 

調達案件番号  

案 件 名 称  

 
契約締結事務責任者（必須） 
 氏名 役職 メールアドレス 
代表構成員    
他の構成員１    
他の構成員２    

 
契約締結事務担当者（任意）※契約締結に当たり、担当者を経由する必要がある場合は下欄に記入すること。 
 氏名 役職 メールアドレス 
代表構成員    
他の構成員１    
他の構成員２    

※「契約締結権者」は、入札参加資格審査申請において登録している代表者（本市との契約に関する権限等を委

任している場合は受任者）の職氏名を記入すること。 
※本申請書は、当初契約に係る事後審査書類提出時に堺市電子調達システムに添付して提出すること。 
※上記の場合のほか、次に掲げる場合は本申請書を契約課宛てメールに添付して提出すること。 

(1) 当初契約を書面により締結している場合であって、電子契約により変更契約を締結しようとするとき 
(2) 本申請書の記載事項に変更が生じたとき 

※本申請書を提出した場合であっても、電子契約のシステム障害その他のやむを得ない事由により、書面による

契約に変更することがあります。 
 

（代 表 構 成 員） 

（他の構成員１） 

（他の構成員２） 

設計共同体名称 

業 者 番 号：0000 
所  在  地： 
商号又は名称： 
代表者職氏名： 

業 者 番 号：0000 
所  在  地： 
商号又は名称： 
代表者職氏名： 

業 者 番 号：0000 
所  在  地： 
商号又は名称： 
代表者職氏名： 

（契約締結権者） 


