
地域で情報を共有しよう～LINE編～

令和５年作成

LINEを活用することで、活動ごとのグ
ループがつくれ、連絡やコミュニケーショ
ンが簡潔に取れるようになります。
またLINEを電子回覧板、会議の日程調
整として利用することで、より効率的に
活動を行うことができます。
LINEは、写真やチラシなどを同時に複
数の方へ共有でき、イベントの開催、突然
の中止等もいち早く案内することが可能
となります。

ハニワ部長
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１.LINEとは…
「LINE（ライン）」とは、スマートフォンやパソコン、

タブレットなどで利用できるコミュニケーションア

プリです。

LINEアプリのユーザー同士では、無料でメッセー

ジのやり取りや音声通話、ビデオ通話ができ、その

他にも便利な機能がたくさんあります。

今回は、日本で多く使われている「LINE」のご紹介

をさせていただきます。
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２.インストール方法【Androidの場合①】

①ホーム画面の「Playストア」
のアイコンを押す。

②「Playストア」の画面上にある

「検索🔍」枠を押す。
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２.インストール方法【Androidの場合②】
④「インストール」を押す。

③「LINE」と入力し、

「🔍」（虫眼鏡アイコン）

を押す。

インストールしたアプリは、

ホーム画面に表示されます！

「アプリの権限」が表示されるので、
確認後、「同意する」をタップする
と、インストールが開始されます。
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２.インストール方法【iPhoneの場合①】

①ホーム画面の「App store」の
アイコンを押す。

②右下にある

「検索🔍」を押す。

③画面上にある

「検索🔍」枠を押す。
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２.インストール方法【iPhoneの場合②】

⑤「入手」を押す。④「LINE」と入力し、

「検索ボタン」

を押す。

⑥Apple IDを入力
し、「入手」を押す。

Apple IDの入力が完了すると

アプリがインストールされ、

ホーム画面に表示されます！
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①LINEを起動し
新規登録をタップ

３.LINEの設定
LINEの起動
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みみちゃん



①電話への
アクセスを許可

②「許可」をタップ

① ②

電話番号の認証
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３.LINEの設定 【アカウント登録】



③

④

⑤確認画面が
出てきた場合は
「OK」をタップ

⑤

電話番号の認証 (続き)

③電話番号を確認

④緑色の矢印ボタン
をタップ

記載されていない
場合は自分で入力
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３.LINEの設定 【アカウント登録】



電話番号の認証 (続き)

⑥ショートメッセージ
（SMS）にLINEから
認証番号が届くので、
届いた数字を入力

認証番号「数字6桁」を
LINEで入力してください。
他人には教えないでくださ
い。30分間有効です。

メッセージ例

⑦

⑥

⑦認証が完了すると
確認画面が出てくるの
で「アカウントを新規作
成」をタップ
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３.LINEの設定 【アカウント登録】



プロフィールの登録

①写真を登録（任意）
カメラのボタンをタップし、カメラで撮影、もしくは写真を選択

②名前を入力（必須、20文字以内）
（例）堺 太郎

③緑の矢印ボタンをタップ

②

①

③

o
r

写真を登録時に
途中で右図のような
画面が出てきた際は
「許可」をタップ

もしくは
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３.LINEの設定 【アカウント登録】



パスワードを登録
①パスワードを2回入力
自分で考えた任意のパスワードです
入力すると文字が黒丸になります

②緑の矢印ボタンをタップ

パスワードは忘れないように注意
スマートフォンを買い替えたとき、
間違ってLINEアプリを削除してしまったときなど
再度LINEアプリをインストールして
同一のアカウントを利用する際に必要です。

②

①
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３.LINEの設定 【アカウント登録】



①友達の追加設定を選択する

②完了したら緑の矢印ボタンをタップする

オンの場合:そのまま緑のチェック✓にする

オフの場合:緑のチェック✓をタップし、白色にする

②

① お持ちのアドレス帳から自動で友だち登録されます
友だちとして追加したくない人まで登録されてしまったり、
見知らぬLINE利用者が勝手に自身を友だち登録する可能性もあります。
設定は後から変更にすることも可能なので、

心配な場合は「オフ」にしてください。
【友だち自動追加】
→スマホのアドレス帳に登録されている人が自動でLINEの友だちになる

【友だちへの追加を許可】
→自分の電話番号を知っている相手が自動で友だち登録できるように許可する

友だち追加設定とは？

友だちの追加設定
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３.LINEの設定 【アカウント登録】



②記載内容を確認

③「OK」をタップ
同意しないを選択しても
利用できます

①記載内容を確認し、
どちらかをタップ

同意するの場合:
そのまま緑のチェック✓にす
る

同意しない場合:
緑のチェック✓をタップし、
白色にする

②
③①

情報利用に関するお願い
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３.LINEの設定 【アカウント登録】



ホーム画面

左図のような
ホーム画面が出てきたら
アカウント登録は完了です！
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３.LINEの設定 【アカウント登録】



４.LINEの使い方
画面の説明 右図はLINEのホーム画面です。

①名前
②アイコン

自分の好きな写真や
イラストを設定

③設定
LINEの各種設定が
できる

④ホーム
右のページのこと。LINE
の表紙のようなもの

⑤トーク
お友だちとのトークの一覧。この
ページを1番よく使う。P23で説明

⑥VOOM
短い動画が流れ
ているページ

⑦ニュース
芸能からスポーツ
まで様々なニュー
スが見れるページ

⑧ウォレット
お財布機能。Paypay
の様なもの

①

②

③

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧
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画面の説明

④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

④から⑧のマークは、どのページを
開いても画面の下にずっとあります。
間違ってVOOMやウォレットを押し
てしまって、知らない画面が出てき
ても、下のマークの⑤を押せば、お友
だちとのトークの一覧に戻れます。

ポイント
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ニッシーちゃん

４.LINEの使い方



画面の説明

今、あなたがトークしている人の一覧
が見れます。

右図はLINEのトーク一覧です。

友達Bから1件メッセージ
が来ているね。
右側の①は未読メッセージ
の件数を表しているよ。
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４.LINEの使い方



お友だち追加方法

お友だちを追加するには、まずホーム
画面を開いて、右上の人のマーク（①部
分）を押してください。

お友だちが追加されると、②の「友だち」の
数がどんどん増えていきます。

ちなみに・・・

①

②
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４.LINEの使い方



お友だち追加方法

ホーム画面の人のマークを
押すと、右の画面がでてきます。

お友だち追加方法は3つ

元々電話番号
やメールアドレ
スを知っている
人を招待

①招待

QRコードを読
み取って追加
詳しくはP〇

②QRコード

相手のIDを検
索して追加
詳しくはP〇

③検索

① ② ③
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４.LINEの使い方



お友だち追加方法

P19の画面で「QRコード」を押すと右の
画面が出てきます。
①はカメラになっていて、相手のQRコー
ドを読み取れるようになっています。
②は自分のQRコードを出して、相手に読
み取ってもらうことができます。
QRコードを読み取ると、相手のLINEを
追加することができます。

①

②
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４.LINEの使い方



お友だち追加方法

P19の画面で「検索」を押すと
右の画面が出てきます。
①の枠に追加したいお友だちのIDか電話
番号を入力することで、検索できます。

IDとは…？

設定することで、電話番号を教えずにお友
だちに検索してもらえます。設定ページか
ら自分だけのIDを設定しましょう。
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４.LINEの使い方



堺市の公式アカウントをお友だち追加してみよう

ホーム画面の下
の方におすすめ
の公式アカウン
トがあります

検索枠で
堺市と検索

追加で完了！
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４.LINEの使い方



５.トークでメッセージを送ってみよう

２

トークをタップする。１

1

２
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トークをはじめよう

トークしたい相手を
タップする。



メッセージを入力しよう

１
画面下のメッセージボック
スをタップして、メッセージ
を入力する。

２
メッセージを入力後、メッセージ
ボックス右に表示される送信
マーク（▶）をタップすると、入力し
たメッセージが送信される。

まずは簡単なあいさつからはじめてみよう！
トーク相手がメッセージを読んだら、「既読」マークが
つくよ。

こんにちは
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サカエルとみそさかい

５.トークでメッセージを送ってみよう



６.スタンプをつかってみよう

LINEではメッセージを送付
するだけではなく、スタンプ
や絵文字をつかって、楽しく
やりとりすることができます。

※スタンプはイメージです。有料と無料のものがあります。
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スタンプってなに？



６.スタンプをつかってみよう

１ ２
トーク画面に送信スタン
プが反映される。

メッセージボックス右端のボタンをクリッ
クし、一覧から送りたいスタンプを選んで、
送信ボタン（▶）をタップする。

画面をスライドするとスタンプの一覧が確認できるよ！
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スタンプを送付してみよう



７.画像を送ってみよう

画像送信マークをタッ
プして、送りたい画像
をえらぶ。

画像一覧が表示され
るので、送付したい
画像をえらんで、送
信ボタン（▶）をタップ
する。

トーク画面に反
映される。１ ３２

ここに画像一覧が
表示されます
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友だちから送付された写真を保存したいときは、写真を長押しして端末に保存しておこう！
※保存可能期間が決まっているから注意してね。

撮影した写真を送付しよう



８.LINEで通話してみよう

LINEではインターネット経
由で友だちと通話料を気
にせず、音声通話・ビデオ
通話ができます。
※別途データ通信料がか
かります。
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LINE通話って？



８.LINEで通話してみよう

１ ３２ 通話をたのしみ
ましょう。

友だちのトーク画
面上部にある電話
📞マークをタップ

する。

通話終了するとき
は画面に表示され
る「×」をタップす
る。

音声通話を
したいとき

ビデオ通話
をしたいとき
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LINE通話のかけ方



９.自治会での便利な使い方

① グループトーク機能を利用して
会員全体へ情報を配信

② ご近所さんでのグループトーク
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実際にLINEを利用して、自治会では
以下のような事ができます。



９－① グループトーク機能を利用して
会員全体へ情報を配信

● 自治会のグループトークルームを作ろう！

○ 通常のグループトークルームを自治会で作成

○ 自治会役員からの各種情報提供を行う
（※ただし一方的に。会長等の役員 → 全会員）

○ 基本的に各登録者からの問い合わせは受け付けない
（※各会員からの問合せ・返信 → ×受け付けない）
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● 自治会グループトークルーム作成の利点

○ 通常のチャットを利用することで、
公式アカウントにある通信（件数）制限が無い

○ コストが掛からない（個人の通信料のみ）
※有料プランへの加入不要

○ 公式アカウント同様に、メッセージ、
写真（JPG）、スタンプ の送信が可能
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９－① グループトーク機能を利用して
会員全体へ情報を配信



● 自治会グループトークルーム作成の問題点

○ グループ内で一定のルール作りが必要となる。
→ 不要な内容の送信防止。返信不可の取り決めなど
→ 呼びかけに対し全員が返信すると、送信した肝心な内容が

上部（画面外）となり見えない。

○ 登録者全員からグループ内にチャット送信が出来る
→ 個人が送付した自治会と関係のない内容や、誤送信の内容が

全員に行き渡ってしまう。

○ つながりたくない人も同じグループトークに参加
→ 個人アカウントが知られ、一方的な友達の誘い等につながる。
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９－① グループトーク機能を利用して
会員全体へ情報を配信



９－② ご近所さんでのグループトーク

● 文字通り、ご近所さん仲良しグループでトークルームを作ろう！

身近なご近所さん、仲良し
さんでつながって、コミュニケー

ションを図りましょう！

防災・防犯・各種イベント等、
自宅周辺の情報を共有しま

しょう！

利用の際は、お互いのプライバ
シーを尊重しましょう！

もしもの時、すぐに連絡が
取れるように、お互いを見
守る手立てとしましょう！

34



１０.SNSの注意点
SNSには、LINEのほかにも、様々なサービスがあります。

LINEは自分で話したい相手や友だちを決めて情報交換を行うSNS
（クローズ型SNS）ですが、不特定多数の人へ情報共有や情報交換を
するSNS（オープン型SNS）もあります。

SNSは便利なサービスではありますが、注意して使用しないと思わぬ
事故を招くこともあります。

何気なく書いた内容が個人情報であったり、深く考えずに送った写真
から、特定の方の住まいや今いる場所が分かってしまったり…。

また不正確であったり、うその情報が流れてくる場合もあります。

SNSを使用する際には以上のことがあることを踏まえな

がら、十分に注意して楽しく利用しましょう！
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