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〇 いつから いつまで つかえるの? 

きょうから ４ねんかん つかえます。４ねんごに 「こうしん」の じきが きたら、おしらせします。 

 

〇 りようの ながれ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①  ほんを よやくする 

 〇 なんさつ よやく できるの? 

  ごうけい １５さつ まで よやくできます。 

 〇 どうやって よやく するの? 

  ・さかいしりつ ちゅうおうとしょかん に でんわをして、「ほんの よやくが したい」といってください。 

  ・つぎに、かしだしカードの ばんごうと、「むりょうはいそうサービスの りようしゃです」といってください。 

  ・つぎに よみたい ほんのなまえや、ほんをかいたひとの なまえを いってください。 

 ※パソコンや スマートフォンを つかっている ひとは、ホームページからも よやくができます。 

   うけとり まどぐちは、「中央般
ちゅうおうはん

」、れんらくほうほうは、「連絡
れ ん ら く

不要
ふ よ う

」をえらんで ください。 

くわしく しるには、ホームページの トップページの 利用
り よ う

案内
あ ん ない

から 「さがす・よやくする」をクリック

するか、ちゅうおうとしょかんに れんらくして ください。 

 

 

わからない ことが あれば、ちゅうおう としょかんに れんらくして ください。 

ちゅうおうとしょかん の でんわばんごう:０７２－２４４－３８１１ 

堺市立図書館
さ か い し り つ と し ょ か ん

のページ 
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 〇 よやくを とりけし したい ときは、どうしたら いいの? 

  ちゅうおうとしょかんに でんわをして 「よやくを とりけししたい」と いってください。そのあと、かしだ

しカードの ばんごうと よやくをとりけしたい ほんの なまえを いってください。 

 

② ほんの よういが できる 

 〇 なんにち くらいで よういが できるの? 

  ・よやくした ほんによって よういが できるまでの にっすうは ちがいます。 

  ・ちゅうもんちゅうの ほんや、たくさんの ひとが よやくしている ほんは、よういに ながくかかります 

  ・かみしばい、おおがたえほん、CD、DVD、こわれやすいほん などは、はいそうの とちゅうで こ

われる しんぱいが あるので、はいそう できません。ようい できた ときは、れんらくをします。と

しょかんの まどぐちに これないときは、よやくを とりけしします。 

〇 じゅんびが できた ほんが おくられてこないのは なぜ? 

  ・かしだしちゅうの ほんが あるときは、ぜんぶ へんきゃく されてから おくります。 

  ・もうすぐ じゅんびできる ほんが あるときは まとめて おくります。 

 

③ ほんが おくられてくる 

 〇 どんな ふうに おくられて くるの? 

  ・「心身
し ん し ん

障害者用
し ょ う が い し ゃよ う

ゆうメール」で おくります。 

  ・かしだしちゅうの ほんが あるときは、ぜんぶ へんきゃく されてから おくります。 

  ・なんさつか まとめて おくることも あります。 

 〇 ほんが おくられて きたら、どうしたら いいの? 

 ・ほんが はいっている はこや ふうとう、ほんを つつんでいる プチプチは、かえすときに つかいま  

  す。やぶらない ように ていねいに あけて、かえす ときまで たいせつに とっておいてください 

 ・ほんと いっしょに はいって いるもの 

貸出票
かしだしひょう

 はいっている ほんの リストと、かしだし きげんが かいています 

へんきゃくようの送付票
そ う ふ ひ ょ う

 ほんを かえすときに つかいます。なくさないように してください 

 ※ 「貸出票
かしだしひょう

」のほんの リストと、おくられて きた ほんをみて、かりた さっすうと、かえす ひを、かく 

   にんして ください 
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④ ほんを としょかんに かえす 

 〇 いつまでに かえしたら いいの? 

  ・かしだし きかんは、５しゅうかんです。「貸出票
かしだしひょう

」の かしだしきげん までにかえしてください 

  ・かしだしきげん までに よみきれない ときは、１かいだけ ２しゅうかん かしだしきげんを のば 

   すことが できます。のばしたい ときは、ちゅうおうとしょかんに でんわをして、かしだしカードの  

   ばんごうと 「かしだし きげんを のばしたい」と いってください。 

   つぎに まっているひとが いるときは のばすことは できません。 

 〇 どうやって かえしたら いいの? 

  ・ほんが おくられてきたときに はいっていた、はこや ふうとう、ほんを つつんでいた プチプチを  

   よういしてください。はこや ふうとうに はってある でんぴょうは はこや ふうとうを やぶらないよう 

   に ていねいに はがして ください。 

  ・「貸出票
かしだしひょう

」で、かりている ほんが そろって いるか、かくにん してください。ほんは、ぜんぶ  

   いっしょに かえして ください。 

  ・はいそうちゅうに ほんが こわれない ように、おくられてきた ときのように ほんを ていねいに   

   つつんで、ふうとうや はこに いれてください。 

  ・へんきゃくようの「送付票
そ う ふ ひ ょ う

」を ふうとうや はこに はってください。 

 【じゅうよう!】へんきゃくようの「送付票
そ う ふ ひ ょ う

」は、かならず ほんと いっしょに おくられて きた ものを 

つかって ください。まちがった 「送付票
そ う ふ ひ ょ う

」を つかうと おくるのに おカネがかかります。「送付票
そ う ふ ひ ょ う

」

を なくした ときは、ちゅうおうとしょかんに れんらくして ください。 

 〇 かえすひが すぎてしまったら どうしたら いいの? 

  ・できるだけ はやく かえして ください。 

  ・どうしても かえせない ときは、としょかんに れんらくして ください。 

  ・２かげつ いじょう かえすのが おくれると、ほんの かしだしが できなくなります。 

 〇 ほんを なくしたり よごしたり やぶれた ときは、どうすれば いいの? 

  ・ちゅうおうとしょかんに れんらくして ください。 

  ・やぶれた ときは、セロテープや のりで はらないで、そのままに しておいてください。 

  ・ほんが みつからない ときや、よめなく なった ときには、べんしょう してもらう ことになります。

ほんを よむときは ていねいに あつかってください。 
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電子
で ん し

書籍
し ょ せ き

 もつかってみましょう! 

 〇 電子
で ん し

書籍
し ょ せ き

 ってなに? 

  ・パソコンや タブレット、スマートフォンを つかって よむ ほんです 

  ・かんたんに かしだし へんきゃく よやく が できます 

  ・ほんとは べつに、３てんまで ２しゅうかん かりることが できます（よやくは ３てんまで）。 

  ・もじを おおきくしたり ぶんを よみあげたり できる ものも あります 

 〇 どうやって よむの? 

  ・パソコンや タブレット、スマートフォンで さかいしりつ としょかんの ホームページを みてください 

  ・かしだしカードの ばんごうと パスワードを つかって ログイン して ください 

  ・がめんの うえの 「電子
で ん し

図書館
と し ょ か ん

」 を クリックすると 電子
で ん し

書籍
し ょ せ き

が りようできます 

   スマートフォンからは みぎしたの QR コードを よみこんで ください。 

  ・パスワードの つくりかたや、ログインの しかた、ホームページの みかた など、くわしく しりたい 

ときは、としょかんに れんらくして ください。 

 

 

 

 

 

◆こまった ときや わからない ことが あったときは ちゅうおう としょかんに れんらくして ください。 

ちゅうおうとしょかん の でんわばんごう : ０７２－２４４－３８１１ 

電子
で ん し

図書館
と し ょ か ん

のページ 


