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I. 新規登録
（今まで堺市電子申請システムの利用者登録をしたことがない方はこちらから）
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I.新規登録

①堺市ホームページトップ画面を下にスクロールし、
「オンラインサービス」をクリック

クリック
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I.新規登録

②「堺市電子申請システム」をクリック

クリック
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I.新規登録

③画面右上にある「新規登録」をクリック

クリック
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I.新規登録

④下にスクロールし、「個人として登録する」をクリック

クリック
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I.新規登録

⑤利用規約を確認のうえ「利用規約に同意します」に☑をいれ、「利用
者の登録を開始する」をクリック

クリック
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I.新規登録

⑥登録するメールアドレスを入力し、「登録する」をクリック

クリック

入力
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I.新規登録

⑦以下のポップアップが表示されますので、「OK」をクリック

クリック
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I.新規登録

⑧登録したメールアドレス宛に認証コードが送信されますので、メール
に届いた認証コードを入力し、「認証コードを確認する」をクリック

クリック

入力
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I.新規登録

⑨-1利用者情報の入力を行い、下へスクロール

利用者情報を入力
し、下へスクロー

ル
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I.新規登録

⑨-2利用者情報を全て入力後、「入力内容を確認する」をクリック

必須個所を全て入力
し、クリック
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I.新規登録

⑩入力内容に誤りがないか確認し、「登録する」をクリック。誤りが
あった場合は、「入力に戻る」をクリックし、修正する。

クリック
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I.新規登録

⑪以下のポップアップが表示されますので、「OK」をクリック

クリック
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I.新規登録

⑫以下の画面になると登録完了。「ホームに戻る」をクリック。
→「Ⅲ．申請方法（p.22～）」へお進みください。

クリック
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II. ログイン
（すでに堺市電子申請システムの利用者登録がお済みの方はこちらから）

「Ⅰ.新規登録」が完了した方は、「Ⅲ.申請方法（p.22～）」へお進みください。
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II.ログイン

①堺市ホームページトップ画面を下にスクロールし、
「オンラインサービス」をクリック

クリック
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II.ログイン

②「堺市電子申請システム」をクリック

クリック
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II.ログイン

③画面右上にある「ログイン」をクリック

クリック
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II.ログイン

④利用者IDとパスワードを入力後、「ログイン」をクリック

クリック

入力

20



II.ログイン

⑤画面右上に氏名が表示されたら、ログイン完了です。

氏名が表示されたら、
ログイン完了
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III. 申請方法
（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務※）

※一部入力内容は異なりますが、他の職種についても同様の流れとなります。
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

①画面上にある「手続き一覧（個人向け）」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

②画面上の「採用関係」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

③「会計年度任用職員採用選考申込（公立幼保連携型認定こども園）」
のフォルダをクリック

会計年度任用職員採用選考申込
（公立幼保連携型認定こども園）

下記のフォルダをクリック

「会計年度任用職員採用選考申込
（公立幼保連携型認定こども園）
会計年度任用職員採用選考（公立幼保連携型
認定こども園）申込みはこちらです。」
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

④応募する区分をクリック
「例：【令和６年４月１日任用】会計年度任用職員（保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）、

【令和６年４月１日任用】会計年度任用職員（調理）、【令和６年４月１日任用】会計年度任用職員（看護）」

応募する区分をクリック
「【令和６年４月１日】会計年
度任用職員（※職種名）」

【令和６年４月１日】会計年
度任用職員（保育教諭・日中、
朝夕、朝勤務又は夕勤務）

【令和６年４月１日】会計年
度任用職員（調理）
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑤希望する職種の募集案内をクリックし、内容を確認。
確認後下へスクロールする。

募集案内を確認後、
下へスクロール

希望する職種の募集案内を確認

①

②

27



III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑥「次へ進む」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑦再度募集案内を確認し、希望の選考区分に間違いがないか確認した後、
チェックを入れ、「次へ進む」をクリック。

クリックし、希望する職種の募集
案内を確認してください。

希望する選考区分に間違いがない
場合、チェックを入れる

クリック

①

②

③
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑧希望する区分を選択し、「次へ進む」をクリック
今回は、会計年度任用職員（保育教諭・日中）を例に作成しています。

希望する区分を選択

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑨勤務可能な区分を選択し、「次へ進む」をクリック

希望する区分を選択

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑩-1応募資格の内容を確認し、下へスクロール

応募資格の内容を
確認後、下へスク

ロール
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑩-2応募資格の内容を確認し、資格を満たしていれば、「はい」を選択
し、「次へ進む」をクリック（応募資格を満たしていない場合は、応募できません）

いずれか選択

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑪-1提出する書類を選択してください。

該当のものを選択
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑪-2選択するとアップロードする画面が表示されますので、「アップ
ロードするファイルを選択」をクリック

「アップロードするファイルを選択」を
クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑪-3希望する方法を選択して、提出してください。

【パソコンの場合】
添付するファイルを選択し、「開く」をクリック

【スマートフォンの場合】
「写真ライブラリ」、「写真を撮る」、「ファイルを選択」が表示されま
すので、提出方法をクリック
（例）「写真ライブラリ」：提出する写真を選択し、「完了」をクリック

「写真を撮る」：撮影し、「写真を使用」をクリック
「ファイルを選択」：提出する写真をクリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑪-4アップロードが完了したら、アップロードしたファイルを選択し、
書類に間違いがないか、画像は鮮明であるかを確認

ファイルを開き、提出書類に
間違いがないか、画像が鮮明
であるかを必ず確認してくだ

さい！！
クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑪-5提出書類に間違いがないか、画像は鮮明であるかを確認したら、
「次へ進む」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑫-1基本情報を入力し、下へスクロール

基本情報を入力し、
下へスクロール

入力
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑫-2基本情報の入力後、「次へ進む」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑬-1中学校卒業後の学歴を順に入力し、下へスクロール

学歴を入力し、
下へスクロール

入力
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑬-2学歴の入力後、「次へ進む」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑭-1職歴を最近のものから順に入力し、下へスクロール

職歴を入力し、
下へスクロール

入力

43



III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑭-2職歴の入力後、「次へ進む」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑮-1免許・資格を入力し、下へスクロール

免許・資格を入力し、
下へスクロール

入力

45



III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑮-2免許・資格を入力後、「次へ進む」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑯志望動機等を入力後、「次へ進む」をクリック

入力

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑰-1勤務場所を希望する場合は、それぞれ選択してください。

希望する場合は、
それぞれ選択し、
下へスクロール

※希望する園に必ず
配置されるものでは

ありません。

48



III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑰-2堺市立こども園に子（孫）や親族が入園または在職している等特別
の事情がある場合は、記入例を参考に入力後、「次へ進む」をクリック

入力

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑱-1アンケート回答後、下へスクロール

該当するものを選択
し、下へスクロール
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑱-2申込み内容について選択し、「次へ進む」をクリック

選択

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑲-1申請内容に誤りがないか確認し、下へスクロール
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内容に誤りがないか
確認し、下へスク

ロール



III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑲-2申請内容に誤りがない場合は、「申請する」をクリック。誤りがあ
る場合は、「戻る」をクリックし、該当箇所を修正。

内容に誤りがない
場合は、クリック

内容に誤りがある
場合は、クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

⑳以下のポップアップが表示されますので、「OK」をクリック

クリック
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III.申請方法（例：保育教諭・日中、朝夕、朝勤務又は夕勤務）

㉑以下の画面が表示されましたら、申請完了です。
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