委任状の必要の有無（確認用チェックシート）
※口座名義のパターンごとに、委任状の必要の有無をご確認ください。
※口座名義は、団体名義、個人名義のどちらでも結構ですが、留意事項がありますので、あわせてご確認ください。

	口座名義のパターン
	委任状の必要の有無

	①団体名のみ
	不要
	委任状は必要ありません。

	②団体名＋会長名
（会長　○○ ○○）
	不要
	委任状は必要ありません。
（留意事項）
※会長が変更されている場合は、口座名義の変更の手続きが必要です。

	③団体名＋会長以外の役職者名
（例：会計　△△ △△）
	必要
	補助金の申請時に団体の会長からの委任状が必要です。

（留意事項）
※会計などの役職者が変更されている場合は、名義変更の手続きが必要です。

	④個人名のみ
	必要
	補助金の申請時に団体の会長からの委任状が必要です。

（留意事項）
※個人の生活用の口座とは分けて、専用の口座にしてください。
※補助金を受領される方が変わる際には、名義変更の手続きが必要です。




委任状様式
※以下の□にチェックマークを入れてください。
· 「①団体名のみ」または「②団体名＋会長名」の口座名義の場合
→委任状の記入は不要です。
※この資料（委任状様式）はご提出いただかなくても結構です。

· 「③団体名＋会長以外の役職者名」または「④個人名のみ」の口座名義の場合
→以下の委任状をご記入ください。
※委任状（紙原本）は各区地域福祉課へ郵送または直接提出してください。

委　任　状
○委任者
	
住　所
	〒


	氏　名
	（※）　


　　　　　　　（※）委任者が自署しない場合は、記名押印をしてください。

私は、下記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。

記
（団体名）　　　　　　　　　　　　　　　　の活動補助金にかかる
（請求金額）　　　　　　　　　　　　　　円の領収に関する一切の権限
※電子申請の場合【電子申請システムの申込番号：　　　　　　　　　　　　　】
○代理人
	
住　所
	〒


	氏　名
	　



