
書類の名称 様式番号 提出者等
署名又は記名押印
（提出・申請時等）

提出先 特記 根拠

1 ・様式第1号(甲) 会派代表者
代表者又は経理責任者の署
名又は記名押印

議長 署名又は記名押印の見直し

2 ・様式第1号(乙) 議員 報告者が署名又は記名押印 議長 署名又は記名押印の見直し

3 会派届 ・様式第2号 会派代表者 代表者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

4 会派異動届 ・様式第3号 会派代表者 代表者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

5 会派解散届 ・様式第4号 会派代表者 代表者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

6 ・様式第5号(甲) 会派代表者 代表者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

7 ・様式第5号(乙) 議員 申請者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

8 ・様式第6号(甲) 会派代表者 代表者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

9 ・様式第6号(乙) 議員 申請者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

10 収支予算・事業計画書 ・様式第7号 会派又は議員 市長（議長経由）

11 政務活動費交付決定(変更)通知書 ・様式第8号 市長 堺市長公印 会派代表者又は議員

12 ・様式第9号(甲) 会派代表者 代表者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

13 ・様式第9号(乙) 議員 請求者が署名又は記名押印 市長（議長経由） 署名又は記名押印の見直し

14 会計帳簿 ・様式第10条 会派又は議員 議長（写し）

15 領収書等貼付用紙 ・様式第11号 会派又は議員 議長（写し）

16 　(領収書等添付書類) 議長（写し）
オンラインでの提出方法要検
討（スキャナーでデータ化等）

17   (印刷・ポスティング) 議長（写し）
チラシは現物提出（運用指
針）

18 支払証明書 ・様式第12号 会派又は議員 証明者が署名又は押印 議長（写し）

19 備品台帳 ・様式第13号 会派又は議員 議長（写し）

20 事業実施報告書 ・様式第14号 会派又は議員 議長

21 雇用状況報告書 ・参考様式第1号 会派又は議員 議長（写し）

22 雇用契約書 ・参考様式第2号 会派又は議員 議長（写し）

23 事務所(使用)状況報告書 ・参考様式第3号 会派又は議員 議長（写し）

24 出張報告書 ・参考様式第4号 会派又は議員 議長（写し）

25 出勤簿 ・参考様式第5号 ― 議長（写し）

26
切手等受払簿【切手】・【はがき】・
【レターパック】

・参考様式第6号 会派又は議員 議長（写し）

27 申出書 ・参考様式第7号 会派又は議員 申出者の署名又は記名押印 議長
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