
押印が必要な書類（議事関係）
業務 用途 押印者等 押印の根拠条文等

見直しの
考え方

堺市長に対し、臨時会の招集を請求する際に必要
議員（議員定数の４
分の１以上の者の連
署）

休会の日の開議を請求する際に必要
議員（議員定数の半
数以上の者の連署）

所定の開議時刻を経過しても開議されないため、開議を
請求する際に必要

議員（議員定数の半
数以上の者の連署）

長期にわたり会議を欠席する際に必要 議員

秘密会を開いて審議する際に必要
議員（３人以上の者
の連署）

議員（議員定数の１
２分の１以上の者の
連署）

議員（３人以上の者
の連署）

議員（議員定数の１
２分の１以上の者の
連署）

議員（３人以上の者
の連署）

会議の議題となった事件を撤回し、又は訂正しようとする
とき、及び会議の議題となった動議を撤回する際に必要

議案提出者

会議において発言しようとする者は、発言通告書の提出
が必要

議員

議員

理事者
議員の発言取消及び訂
正の申出を準用

当選の告知を受け、当選を承諾する際に必要 当選人

記名又は無記名投票による表決を要求する際に必要
議員（出席議員５人
以上）

ある事件について審査又は調査するため、委員会の招
集を要求する際に必要

委員（委員定数の４
分の１以上の者の連
署）

常任委員会の所属変更を申し出る際に必要 委員

修正案を提出する際に必要 委員

委員でない議員が発言の申し出を行う際に必要 議員

公聴会の開催について
【議員提出】

予算その他重要な議案、請願等について、真に利害関
係を有する者又は学識経験を有する者等から意見を聴く
ため、公聴会の開催を申し出る際に必要

議員

公述人申出書
公聴会に出席して意見を述べようとする者は、文書であ
らかじめその理由及び案件に対する賛否の申し出が必
要

公述人

公聴会の開催について
【委員提出】

公聴会の開催を申し出を求める際に必要 委員

公述人申出書
公聴会に出席して意見を述べようとする者は、文書であ
らかじめその理由及び案件に対する賛否の申し出が必
要

公述人

本
会
議

参考人の出席要求について
【議員提出】

当該普通地方公共団体の事務に関する調査又は審査
のため、参考人の出頭を求める際に必要

議員

委
員
会

参考人の委員会出席要求に
ついて
【委員提出】

参考人から意見を聴くために、委員長に参考人出席の
要求を求める際に必要

委員

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

公
聴
会

本
会
議

委
員
会

参
考
人

会議における発言を取消・訂正を申し出る際に必要

議案を提出する際に必要

修正案を提出する際に必要

修正案の提出について
【機関意思決定議案】

委員外議員発言申出書

委員会招集請求について

常任委員会所属変更願

修正案の提出について

修正案の提出について
【団体意思決定議案】

議案の提出について
【機関意思決定議案・議員提出】

書類名

堺市議会臨時会の招集について
【議員定数の４分の１以上の者が
招集請求する場合】

投票による表決要求について

（議案・動議）の（撤回・訂正）請求
について」

発言通告書

当選承諾書

発言（取消・訂正）申出書

休会の日の開議請求について
【休会の日の場合】

開議請求について
【会議予定日の場合】

欠席届

秘密会開会発議書

議案の提出について
【団体意思決定議案・議員提出】

本
会
議
開
催

議
案
・
動
議

選
挙
・
議
決

委
員
会
開
催

・
所
属
変
更

委
員
会
審
査

発
言

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）



業務 用途 押印者等 押印の根拠条文等
見直しの
考え方

検
査
・

監
査

・
調
査

証人が宣誓書に記入する際に必要 証人 民事訴訟規則第１１２条
押印の
廃止不可

議員が辞職しようとするときは、議長に辞表の提出が必
要

議員

議長が辞職しようとするときは、副議長に、副議長が辞
職しようとするときは、議長に、辞表の提出が必要

正副議長

常任委員会の正副委員長が辞職しようとするときは、辞
職願の提出が必要

正副委員長

議会運営委員及び特別委員が辞任しようとするときは、
辞任願の提出が必要

委員

議員の被選挙権の有無又は、請負禁止に該当するかど
うかについて議会の決定を求める場合に要求する際に
必要

議員

懲罰の動議は、文書をもって所定の発議者が連署して、
議長に提出しなければならないため必要

議員（議員定数の８
分の１以上の者の連
署）

普通地方公共団体の議会の会議又は委員会において、
侮辱を受けた議員が議会に処分を求める際に必要

議員

報道関係者が傍聴証の交付を申請する際に必要 申請者

報道関係者が傍聴証の再交付を申請する際に必要 申請者

会派結成したときに必要 議員（代表者）

会派名を変更する際に必要 議員（代表者）

会派所属議員の異動が発生した場合に必要 議員（代表者）

会派代表者を変更する場合に必要 議員（代表者）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

署名又は
記名（押印）

そ
の
他

辞
職
・
資
格
決
定

懲
罰

傍
聴

会派代表者の変更について

傍聴証交付申請書

傍聴証再交付申請書

会派結成届

会派名変更届

会派所属議員異動届

資格決定要求について

懲罰動議

処分要求書

辞職願
【正副委員長】

辞任願
【議会運営員会・特別委員会委員】

辞職願
【議員】

辞職願
【正副議長】

証人宣誓書
【地方自治法第１００条に基づく】

書類名

―

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）

様式集（議員提要）


