
様式第１２号 【認定こども園用】職員配置状況報告書　入力例

職 員 配 置 状 況 報 告 書 （４月実績）
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1 堺　一 園長 在職 常勤 専任 保育士 幼免（一） 168 1 168 168 -168 0 0

2 堺　二 主幹保育 在職 常勤 専任 保育士 幼免（二） 168 1 168 0 168 0

3 堺　三 副園長 在職 常勤 専任 保育士 幼免（二） 168 1 168 168 -168 0 0

4 堺　四 主幹保育 在職 常勤 専任 保育士 幼免（二） 168 1 168 0 168 0

5 堺　五 保育教諭 在職 常勤 専任 保育士 幼免（一） 168 1 168 0 168 0

6 堺　六 保育教諭 在職 常勤 兼務 保育士 幼免（二） 168 1 168 168 -168 168 0

7 堺　七 保育教諭 有給休暇 ～H28.4.31 常勤 専任 保育士 幼免（二） 168 1 168 0 168 0

8 堺　八 保育教諭 有給休暇 常勤 専任 保育士 幼免（二） 168 1 84 84 0 168 0

9 堺　九 保育教諭 無給休暇 H28.4.2～ 常勤 専任 保育士 0 0 0 0 0

10 堺　十 保育教諭 無給休暇 ～H28.4.15 常勤 専任 幼免（二） 84 0.5 84 0 84 0

11 堺　十一 保育教諭 在職 常勤 専任 保育士 幼免（二） 168 1 84 168 -84 168 0

12 堺　十二 小学校教諭 在職 常勤 専任 小学校教諭 168 1 168 0 0 0

13 堺　十三 子支援員 退職 H28.4.30 非常勤 専任 子支援員 80 0.476 80 0 0 0

14 堺　十四 無資格（１年以上） 在職 常勤 専任 168 1 168 0 0 0

15 堺　十五 保育教諭 在職 常勤 専任 保育士 168 1 168 0 168 0

16 堺　十六 養護教諭 在職 非常勤 専任 養免 120 0.714 120 0 0

17 堺　十七 保育教諭 在職 常勤 専任 保育士 168 1 168 0 168 0

18 堺　十八 保育教諭 在職 常勤 専任 保育士 幼免（二） 168 1 168 168 -168 168 0

19 堺　十九 保育教諭 在職 非常勤 専任 保育士 84 0.5 84 0 84 0

20 堺　二十 無資格（1年未満） 在職 非常勤 専任 140 0.833 140 0 0 0

21 堺　二十一 無資格（1年未満） 在職 非常勤 専任 100 0.595 100 0 0 0

22 堺　二十二 無資格（1年未満） 在職 常勤 専任 168 1 168 0 0 0

23 堺　二十三 調理員 在職 非常勤 専任 168 1 168 168 -168 0 168

24 堺　二十四 保育教諭 在職 非常勤 専任 保育士 40 0.238 40 40 0

25 堺　二十五 保育教諭 在職 非常勤 専任 保育士 60 0.357 50.4 9.6 60 0

26 堺　二十六 看護師 在職 常勤 専任 看護師 168 1 168 168 -168 0 0

27 堺　二十七 保育教諭 在職 常勤 専任 保育士 幼免（一）） 168 1 168 0 168 0

28 堺　二十八（調理委託） 調理員 在職 常勤 専任 168 1 168 0 0 168

29 堺　二十九（調理委託） 調理員 在職 常勤 専任 168 1 168 0 0 168

30 0 0 0 0

31 0 1848 -1848 0 0

100 0 0 0 0

計 2116 504

※子育て支援員、無資格者（1年以上）の公定価格基本分への充当可能性。
（「×」の場合は、充当できません。）

※小学校教諭、養免保持者、子育て支援員、無資格者（1年以上）が必要職員数の3分の1を超えていないかのチェック。
（「不適」の場合は、充当時間を減らす必要があります。）

小学校・養免・子支援
員・無資格1/3チェック

適

子育て支援員等
充当可能性チェック

○

月必要時間数との差

月必要時間数

他
の
事
業
所
と
の
兼
務
状
況

【参考】
基本分 加算分

公定価格

職
員
別
充
当
可
能
時
間
数

最大必要
人数・時間数

保
育
教
諭

無
資
格

看
護
師

保
育
教
諭

等

保
育
教
諭

等
無
資
格

保育教諭
（要配慮児対応補助費は

その他職種含む）

番
号

氏
名

職
種

異
動
区
分

異
動
日
・
期
間

必　須　項　目 任　意　項　目

勤
務
形
態

施 設 種 別 ：

施 設 名 ：

月常勤職員勤務時間数： 168

資
格
１

資
格
２

月
平
均
の
勤
務
時
間

常
勤
換
算
後

公定価格
運営補助金 その他

兼務の分類
必要人数

②①

兼務可能な項目の対照欄

小学校教諭
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子育て支援員

無資格者（1年以上）
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「子育て支援員等数チェック」と

「小学校・養免・子支援員・無資格1/3チェック」が

【適】になっているか確認してください。

※ただし、配置基準には子育て支援員、
無資格者（1年以上）を含めることは
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無資格保育者一覧

開始 ～ 終了 日数／月 時間／日 研修修了証書発行日 研修修了証書修了番号

1 堺　一 S60.1.1 H23.4.1 ～ H24.3.31 幼保連携型認定こども園 Aこども園 保育従事者 常勤 21 8 168

2 H23.4.1 ～ H23.9.30 保育所 B保育園 保育従事者 常勤 22 8 176

3 H23.10.1 ～ H24.3.31 保育所 C保育園 保育従事者 常勤 22 7.45 163.9

4 堺　三 S50.7.7 H24.4.1 ～ H26.3.31 保育所型認定こども園 Dこども園 保育従事者 非常勤 21 4 84

5 H20.4.1 ～ H21.3.31 幼保連携型認定こども園 Eこども園 保育従事者 非常勤 14 4 56

6 H21.4.1 ～ H22.3.31 保育所 F保育園 保育従事者 非常勤 14 4 56

7 H22.4.1 ～ H23.3.31 保育所型認定こども園 Gこども園 保育従事者 非常勤 14 4 56

8 堺　五 H3.5.2 ～ H28.3.31 12345 0

堺　四 S63.5.5

堺　二 H2.2.2

氏名 旧姓 生年月日
勤務期間

施設種別 施設名 職種

市長が保育教諭と同等の知識及び経験を有すると認める者は、次のいずれかに該当する者とする。
　①認定こども園・保育所・地域型保育（認可外保育施設・認証保育所・幼稚園は含まない。）で保育業務に従事した期間が十分にある者（常勤換算で１年相当程度が目安）→　Ａを入力してください。
　②子育て支援員研修のうち地域型保育コース（「地域型保育事業」または「一時預かり事業」）を修了した者　→　Ｂを入力してください。

入力必須 A B
月当たり
勤務時間数

勤務形態
勤務条件 さかいチャイルドサポーター

常勤（1人分）×1年➡OK

常勤（1人分）×0.5年

常勤（1人分）×0.5年

➡OK

非常勤（0.5人）×2年➡OK

非常勤（0.3人分）×1年

非常勤（0.3人分）×1年

非常勤（0.3人分）×1年

➡OK



新規採用者兼有資格者確認　入力例

兼務先施設名称 兼務先施設所在地 資格種別 行政庁 番号 取得年月日 旧制度における有効期限 備考 資格種別 行政庁 番号 取得年月日 旧制度における有効期限 備考 保育教諭等と合同保育をしているか 保育所等での勤務経験

1 H30.4.1 堺　一郎 在職 H2.2.10 幼免（一） 大阪 ○○○○ H22.3.31 R4.8.31 保育士 大阪 ○○○○ H22.3.31 無し
2 H30.5.1 堺　二郎 在職 S.58.7.10 幼免（二） 大阪 ○○○○ H22.3.31 R4.7.31
3 H30.5.1 堺　三郎 在職 S57.7.10 幼免（一） 大阪 ○○○○ H21.3.31 R4.5.31 更新完了
4 H30.5.1 堺　四郎 在職 S59.7.10 看護師 大阪 ○○○○ H22.3.31 ①合同保育をしている ①勤務経験が3年以上有り
5 H30.5.1 堺　五郎 在職 S60.7.10 准看護師 大阪 ○○○○ H22.3.31 ①合同保育をしている ②勤務経験が3年に満たない
6 H30.5.1 堺　六郎 在職 H6.4.1 さかい第二こども園 堺市○区▲町1-2-3
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

※看護師等の配置特例要件緩和を適用する場合のみ入力必要資格１ 資格２
採用日 氏名 生年月日在職/退職

※他施設と兼務の場合のみ記入

令和4年4月1日以降に採用した職員の幼稚園教諭

免許状や保育士資格等の資格情報を入力してくだ

さい。幼稚園教諭免許状については、有効期限を

必ず入力してください。

※有効期限入力の際は、【参考】～【参考3】の資料

を参考にしてください。

なお、幼稚園教諭免許状等については令和４年７

月１日より改正教育職員免許法が施行されることに

より、施行日時点で有効な免許状は手続なく、有効

期限の無い免許状となります。

しかしながら、施行日以前に有効期限を超過した免

許状については失効となることから、市側でも制度

変更前の有効期限を把握しておく必要があります。

お手数ではありますが、こちらに記入いただく職員

の方については、制度変更の前後に関わらず、有

職員配置ファイル中「他の事業所との兼務状況」

欄において、「兼務」を選択した職員は「兼務先施

設名称」及び「兼務先施設所在地」を入力してくだ

さい。

※配置ファイル中で「専任」を選択した職員は空

欄のままで結構です。


